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DECIZIE
mun.Hincesti
din 08 august 2025 nr. 04/11

Cu privire la activitatea Serviciului Raional
de Arhiva privind péstrarea, completarea,
evidenta si valorificarea documentelor de
arhiva pentru perioada anului 2024

In conformitate cu prevederile art. 39-41 din Legea nr.880 din 22.01.1992 privind
Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, art.118; 120; 132 Cod Administrativ
nr.116/2018, in temeiul art.art.53, alin.(2); 54, alin.(1) al Legii privind administratia
publica locald Nr.436-XVI din 28 decembrie 2006, Consiliul Raional Hincesti
DECIDE:

l.

Se ia act de Raportul ,,Cu privire la activitatea Serviciului Raional de Arhiva
privind péstrarea, completarea, evidenta si valorificarea documentelor de arhiva
pentru perioada anului 2024,, (anexa).
Se pune 1n sarcina sefului Serviciului Raional de Arhiva Hincesti:
2.1. sd mentina si sd asigure realizarea calitativa a sarcinilor din planul anual
de actiuni;
2.2. sid asigure conditii optime in depozitele arhivei pentru pastrarea
dosarelor cu termen permanent si lung de pastrare;

2.3. sd@ monitorizeze si sd supravegheze activitatea arhivelor
departamentale ale institutiilor—surse de completare ale Fondului
arhivistic;

2.4. sa contribuie la completarea si valorificarea Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova;

Monitorizarea executdrii prezentei decizii se pune in sarcina Secretarului
Consiliului raional Hincesti, dna Elena MORARU TOMA.

Prezenta decizie intrd in vigoare la data includerii in Registrul de Stat al Actelor
Locale si poate fi contestatd la Judecatoria Hincesti, in termen de 30 de zile de la
data comunicdrii potrivit prevederilor Codului Administrativ nr.116/2018.

Presedintele sedintéis= . (O 4 Artur CONOVALCIUC

Contrasemneaza: .

Secretarul . >(
Consiliului Raional Hincesti . *'"7,,7. /  Elena MORARU TOMA




Anexa
la Decizia Consiliului Raional Hincesti
nr. 04/11 din 08.08.2025

RAPORT

Cu privire la activitatea Serviciului raional de arhivi Hincesti privind pastrarea,
completarea, evidenta si valorificarea documentelor de arhivi pentru perioada

anului 2024

Serviciul raional de arhiva Hincesti (in continuare Serviciul) activeaza in cadrul
Aparatului presedintelui raionului Hincesti, avand drept scop indeplinirea functiilor
administratiei publice locale in domeniul arhivisticii. Dispune de stampila cu stema de
stat a Republicii Moldova si denumirea institutiei.

Activitatea Serviciului se desfasoard in conformitate cu legislatia arhivistica in
vigoare, Regulamentul de organizare si functionare, aprobat de citre Consiliul raional
Hincesti prin Decizia nr. 05/24 din17.12.2016, cu planurile anuale de actiuni, aprobate
de catre presedintele raionului si coordonate cu A.N.A.

Conform statelor de personal, in cadrul Serviciului activeazid doud pesoane. In
calitate de sef al Serviciului, dna Ina Diru si specialist, dra Ana-Maria Talmazean.

Informatia prezenta cuprinde o analizd a activititii arhivistice a Serviciului pentru
perioada raportatd, anul 2024. In contextul dat, prezentam rezultatele obtinute pe
parcursul activitétii Serviciului si concluziile Raportului anual efectuat.

Mentiondm cd managementul organizational al sefului Serviciului de arhiva a inclus
actiuni orientate spre imbundtatirea activitatii arhivistice. Astfel, actiunile au fost
directionate spre realizarea obiectivelor planificate pentru toate compartimentele de
activitate.

La compartimentul - Asigurarea integritatii fizice a documentelor aflate la pastrare
de stat, mentionam c& eforturile sefului Serviciului si a specialistului au fost orientate
spre imbunatatirea conditiilor de péstrare a documentelor aflate la pistrare de stat. Cu
suportul factorilor de decizie ai Consiliului raional Hincesti au fost efectuate devize de
cheltuieli cu privire la reparatie cosmeticd a tavanului din Depozitul nr.1, dar si a
biroului 42, buget ce urmeaza a fi aprobat prin sedinta Consiliului Raional Hincesti.

Serviciul este amplasat in blocul nr. 2 al Consiliului raional Hincesti, la etajul 2
dispundnd de doud birouri de lucru si trei depozite de arhiva (depozitul nr.2 este
amplasat la etajul II, iar depozitele nr.1 si nr.3 - amplasate la demisol). Tot la demisol,
Serviciul mai detine o incépere care temporar este datd pentru folosintd Centrului
raional de tineret. In vederea imbundtatirii conditiilor tehnice de pastrare a
documentelor, in cele trei depozite de arhivd au fost efectuate lucrari de reparatie in
perioada anilor anteriori.

Depozitul nr. 2 de la etajul II serveste si ca sala de studiu.
Suprafata depozitelor_192,4 m?> 2. Lungimea rafturilor 895 m.L
Carasteristica sumard a incéperilor:
Depozitul principal al Serviciului Raional Arhiva este amplasat in demisolul
cladirii administrative nr. 2 al Consiliul Raional si este extins in cinci inciperi. La etajul




Il al aceleiasi cladiri se gaseste o incdpere separata destinatd pastririi documentelor
institutiilor judetene lichidate.

Conditiile de pastrare a documentelor respectd standardele impuse: incéperile
sunt incdlzite, uscate si bine iluminate. Usa depozitului nr.1 este metalica, iar cea a
depozitului nr. 2 este prevazuta cu o protectie din foaie metalicd. Depozitul arhivei este
echipat cu aparate pentru masurarea umiditatii si a temperaturii aerului, precum si cu
doud extinctoare. Geamurile sunt din metaloplastic, dotate cu ventilatoare, plase
metalice si jaluzele.

Rafturile sunt instalate in functie de particularitatile incaperii si se respecti
normele de amplasare a utilajului din Instructiunea cu privire la conditiile tehnice de
pastrare a documentelor pe suport de hartie ale Fondului Arhivistic al Republicii
Moldova” /2002/ (in continuare - Instructiunea).

Depozitele sunt mentinute n ordine si curdtenie, sistematic se organizeazi zile
sanitare. Starea fizicA a documentelor pastrate in  depozitele de arhivd este
satisfacatoare. La preluarea dosarelor se executd un control complex al stirii fizice a lor.
Dosarele sunt amplasate pe rafturi in pozitie orizontald, in legituri, cifrate si cu
inscrierile necesare pe etichete.

Analizind compartimentul ce tine de evidenta documentelor aflate la pastrare de
stat in cadrul Serviciului, mentionam, ca Serviciul dispune de inventare de lucru si
control, registrul de evidenta a solicitarilor cu caracter social-juridic, registrul dosarelor
eliberate spre folosire temporard, registrul activititilor desfasurate, de Fisa fondurilor
(Forma 6), care include toate cele 246 de fonduri, registru de evidentd a dosarelor

preluate si registrul de evidanta a dosarelor ordonate si datele principale despre fiecare
fond.

Pe parcursul perioadei mentionate, angajatii Serviciului au efectuat lucrari de
reconditionare a documentelor. Astfel, pentru perioada raportati, au fost
reconditionate, per total — 20 dosare.

Anul Planificat  (unititi de | Realizat (unititi de pastrare)
pastrare) Y%
2024 20 20 100%

Conform datelor de evidentd statistice (Forma nr.1 si Nota Explicativd),
prezentate cétre 01 ianuarie al fiecdrui an in cadrul Serviciului s-au pastrat:

La 01.01.2025 — se pastrau 51089 dosare, in 246 fonduri, 57 inventare.

In perioada efectudrii controlului au fost verificate selectiv 1 fond: Fondul nr. 320
SA ”Vitis -Hincesti” or. Hincesti (118 dosare). In procesul de verificare a existentului
in fondurile date nu au fost depistate dosare deteriorate.

La compartimentul ce tine de sistematizarea si ordonarea documentelor din
institutiile-surse de completare, potrivit analizei planurilor anuale de activitate si
rapoartelor prezentate, pentru perioada raportata, s-au obtinut urméitoarele rezultate:

In anul 2024 s-au planificat lucriri de sistematizare si ordonare a 540 dosare in
18 institutii; de facto, s-au ordonat 811 dosare (150,1 %), In 21 institutii, din care 18
institutii (100 %) conform planului. Astfel, a fost completat, in continuare, Registrul de
activitate si perfectate 21 Avize expediate spre aprobare CCEC a ANA cu un numar
total de 40 Inventare.

Analizind indicii prezentati in text, remarcadm ca pentru activitatea enuntati de
sistematizare si ordonare a documentelor rezultatele obtinute cu




referire la indicii ce tin de ordonarea documentelor din numarul de institutii planificate,
sunt de 100 %; pentru indicii obtinuti cu referire la numarul de dosare sistematizare sl
ordonate, rezultatele obtinute sunt: in anul 2024 - 100 %.

La compartimentul ce tine de ordonarea deplina a documentelor pentru perioada
anului 2024 s-au Inregistrat urmatoarele rezultate:

Anul Total Total Institutii Institutii FAO
institutii institutii FAS
FAS+FAO care au
+lichidate ordonat
dosarele
2024 66 21 21 -

Analiza dérilor de seama generale (Forma nr.2) cu privire la organizarea pastrarii
departamentale a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova, a constatat
cd: In anul 2024 ordonarea deplind a documentelor s-a efectuat in 21 institutii (116, 6
%), din numarul total, planificat, de 18 institutii.

Totodatd, in ceia ce priveste efectuarea lucririlor de preluare a documentelor din
50 institutii (102 %) — 1090 unitati de pastrare, din numdr total, planificat, 49 institutii
(1 institutie in afara Planului de Act1v1tate pentru anul 2024). Astfel, dat fiind faptului
ci au fost preluate dosare de la 50 institutii, au fost intocmite 50 procese-verbale de
primire-predare in trei exemplare transmise ANA spre aprobare ( 1 exemplar -ANA, 1
exemplar — Serviciul Arhiva, care a preluat, 1 exemplar — Institutia ce a transmis.).
Aceste Procese-verbale sunt incluse in Registrul de activitate.

Anul Planificat  (unititi de |Realizat (unititi de pistrare)
pastrare) %
2024 49 50 102 %

La compartimentul ce tine de valorificarea documentelor de arhivi, remarcim
eforturile specialistilor Serviciului de a pune in valoare documentele de arhiva pastrate
in cadrul Serviciului. Astfel, conform tabelului prezentat observam:

Anul Planificat: Realizat:
2024 | 1 expozitie, 1 informatie publica, lexpozitie(100%),linformatie  pu
2 informatii pe pagina WEB (100%), 2 informatii pe
pagina WEB (100%)

Documentele de arhivi sunt puse la dispozitia cercetitorilor. Astfel in decursul anului
2024 au fost solicitate pentru studiere 8 dosare de citre 8 cercetatori.

In urma unei analize a numarului de solicitari parvenite din partea cetétenilor, a
institutiilor si organizatiilor, s-a constatat urmétoarele:

Anul Total cereri |Cereri cu caracter Nr. Nr.
parvenite pozitiv cercetitori-lor | dosarelor
solicitate




| 2024 | 401 323 (81%) | 8 i 8 |

In decursul anului 2024 au fost examinate 401 solicitiri cu caracter social-juridic, din
ele (8 1%) sunt cu réspuns pozitiv.

In conformitate cu legislatia arhivistica in vigoare si cu Hotdrarea Guvernului
Republicii Moldova nr. 339 din 23.03.2005 cu completirile ulterioare, Serviciul
presteaza servicii cu platd, acumuland pentru perioada de referintd suma de 3443,10 lei.
Suma mentionatd a fost folositd pentru Imbunititirea bazei tehnico-materiale a
Serviciului.

La fel, in anul 2024, conform Planului de activitate, au fost effectuate controale
complexe in 6 institutii: Primariile: Ciuciuleni, Dragusenii Noi, Bozieni, Sipoteni,
Lapusna, Dancu, prin urmare au fost informati despre situatia depistati si s-au oferit
suport metodologic in ceia ce priveste pastrarea, ordonarea si tinerea lucririlor de
secretariat.

Deficientele si lacunele care au fost depistate la ultimul control (anul 2014) au
fost inlaturate. In dep021tele de arhiva au fost efectuate lucrari de reparatie capitald. A
fost imbunatatitd baza tehnico-materiald al Serviciului: s-au procurat stingitoare,
aparate de masurare a regimului de temperatura si umiditate, xerox, instalat sistemul de
alarma. A fost instalat un sistem de aerisre a celor trei inciperi. Sistemul de
aprovizionare cu energie electrica a fost relnnoit. Suplimentar, au fost instalate corpuri
de iluminat. A fost procurat un Dezumidificator pentru a crea conditii favorabile
pastrarii dosarelor in depozitele Serviciului. Utilajul mentionat absoarbe umiditatea din
incépere. Incaperlle sunt uscate, umeditatea aerului nu depaseste regimul optim.

Reesind din cele expuse, remarcam ca problema cu care se confrunti Serviciul,
semnalata si la controlul anterior a rdmas nesolutionati: documentele de arhiva sunt
pastrate intr-o incépere prin care trece teava de aprovizionare cu energie termica. Pe
tavanul depozitului de la demisol este prezentd teava de aprovizionare cu energie
termicad, ceea ce contravine normelor arhivistice de péstrare a documentelor.

In contextul celor expuse, considerdm cd Serviciul raional de Arhiva Hincesti,
in conlucrare cu administratia raionului Hincesti vor depune eforturi maxime, in vederea
inlaturarii acestei carente si obtinerii in continuare a rezultatelor pozitive in activitatea
arhivistica.

Sef, Serviciul Raional Arhivi Ina DIRU

Contrasemneaza :

Secretarul L/U
Consiliului raional Hlncestl _ Elena MORARU TOMA




