[ oA ] “Hikie LEVINSCHI
“3," h B ‘. .

Aviz (&

cu privire la conditiile de particip;

Consiliul Raional Hincesti Presedintele raionului Hincesti
anunti concurs
pentru ocuparea functiei publice vacante
Sef Serviciul Arhiva

Scopul general al functiei:

Gestionarea Fondului Arhivistic prin implementarea procedeelor moderne privind, evidenta,
pastrarea, completarea si valorificarea documentelor in vederea asigurdrii informative a
organelor administratiei publice, cetatenilor cu documentele ce fac parte din Fondul
Arhivistic.

Sarcinile de baza:

Acordarea asistentei informationale si metodologice in domeniul arhivisticei;
Asigurarea integritatii si evidentii documentelor Fondului Arhivistic;
Asigurarea efectudrii ordondrii si completarii cu documente Fondul Arhivistic;
Asigurarea drepturilor persoanelor juridice si fizice cu documente de arhiva;
Supravegherea si administrarea metodologica a arhivelor departamentale;
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Conditiile de participare la concurs:

Conditii de bazi

a) detine cetditenia Republicii Moldova;

b) poseda limba roména si limbile oficiale de comunicare interetnicid vorbite in teritoriul

respectiv in limitele stabilite de lege;

¢) are capacitate deplind de exercitiu;

d) nu a implinit varsta de 63 de ani;

e) este apta, din punct de vedere al stérii sanatatii, pentru exercitarea functiei publice, conform

certificatului medical eliberat de institutia medicala abilitatd, daca pentru functia respectiva

sint stabilite cerinte speciale de sanatate;

f) are studiile necesare previzute pentru funciia publici respectiva;

g) in ultimii 5 ani nu a fost destituita dintr-o functie publicd conform art. 64 alin. (1) lit. a), b)

si f) sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare;

h) nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni savirsite cu intentie;

i) nu este privata de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o anumita activitate,

ca pedeapsd de bazd sau complementara, ca urmare a sentinfei judecitoresti definitive prin

care s-a dispus aceasta interdictie.

J) nu are interdictia de a ocupa o functie publici sau de demnitate publica, ce deriva dintr-un
act de constatare al Autoritatii Nationale de Integritate.
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Cerinte specifice —

Studii: superioare in domeniul istoriei si arhivisticii, administratie publici.
Cunostinte:

- Cunoasterea legislatiei in domeniu;

- Cunoasterea managementului de functionare a unei autoritati publice:

- Cunoagterea politicilor si procedurilor de administrare, precum si a practicilor pozitive

in domeniu;

- Cunostinte de operare la calculator;
Abilitafi: management.de lucru cu informatia, organizare, analizi si sintezi, elaborare de
documente, consultare, instruire, prezentare. comunicare eficients, solutionare de probleme,
lucru in echipa.
Atitudini/Comportamente: respect fati de oameni, spirit de initiativd, diplomatie,
creativitate. flexibilitate, disciplind, punctualitate, responsabilitate, tendintd spre dezvoltare
profesionald continua

Alte cerinte specifice: Experienta profesionala in domeniu de cel putin 2 ani. Experienta in
administratie publica va constitui o prioritate.

Persoanele interesate pot depune Dosarul de concurs care va se va constitui din:
a) formularul de participare';
b) copia buletinului de identitate;

¢) copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare
profesionald si/sau de specializare?;

d) copia carnetului de munci;

e) certificatul medical, dupa caz;

f) cazierul judiciar®

Data limita pind la care poate fi depus Dosarul de concurs — 06.03.2024
adresa postald —or. Hincesti, str.M.Hincu 138

persoana de contact — Tatiana Macarie, 269-2-25-82, etajul 3 — bir 305
posta electronicd: resurseumane(@hincesti.md
pagina web: www hincesti.md

1. Formularul de participare poate fi solicitat la sediul autoritdfii publice, biroul 305.

2. Copiile documentelor prezentate pot fi autentificate de notar sau se prezintd impreund cu
documentele originale pentru a verifica veridicitatea lor. In situatia in care dosarul de
concurs se depune prin postd sau e-mail, aceastd prevedere se aplicd la data desfasurarii
probei scrise a concursului, sub sanctiunea respingerii dosarului de concurs.

3. Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu declaratia pe proprie rispundere. In acest caz,
candidatul are obligatia sd completeze dosarul de concurs cu originalul documentului in
termen de maximum 10 zile calendaristice de la data la care a fost declarat invingdtor, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.




Bibliografia concursului:
o Constitutia Republicii Moldova

e Acte normative in domeniul serviciului public

Legea nr. 158 —XVI din 4 iulie 2008 cu privire la functia publicd si statutul

functionarului public;

Legea nr. 25-XVI din 22 februarie 2008 privind Codul de conduita a funcfionarului

public;

Legea nr. 133 din 17-06-2016 privind declararea averii §i a intereselor

personale (conform ultimelor modificéri);

Legea nr.82 -XVI din 25 mai 2017 integritatii;

Codul administrativ nr.116 din 19.07.2018, (conform ultimelor modificari);

Legea nr. 239 din 13 noiembrie 2008 privind transparenta in procesul decizional.
Alte acte normative

Legea nr.155 din 21 iulie 2011 privind aprobarea Clasificatorului unic al functiilor
publice.

Legea nr.270 din 23 noiembrie 2018 privind sistemul de salarizare in sectorul bugetar;
Regulamentul de organizare a concursului pentru ocuparea functiilor vacante;
Regulamentul de evaluarea a performantelor functionarilor publici;

Legea nr. 880-XII din 22.01.1992 privind fondul arhivistic al RM (conform ultimelor
modificari).




