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DECIZIE
mun.Hincesti
din 23 septembrie 2022 nr.03/19

Cu privire la activitatea Serviciului
Raional de Arhiva privind pastrarea,
completarea, evidenta si valorificarea
documentelor de arhiva pentru perioada

anilor 2016-2021

in conformitate cu prevederile art. 39-41 din Legea nr.880 din 22.01.1992
privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, art.118; 120; 132 Cod
Administrativ nr.116/2018, in temeiul art.art.53, alin.(2); 54, alin.(1) al Legii
privind administratia publicd locald Nr.436-XVI din 28 decembrie 2006,
Consiliul Raional Hincesti DECIDE:

I. Se ia act de Raportul ,,Cu privire la activitatea Serviciului Raional de
Arhivd  privind pastrarea, completarea, evidenta si valorificarea
documentelor de arhiva pentru perioada anilor 2016-2021,, (anexa).

2. Se pune in sarcina sefului Serviciului Raional de Arhivi Hincesti:

2.1. sd mentinad si sa asigure realizarea calitativd a sarcinilor din

planul anual de actiuni;

2.2. sd asigure condifii  optime in depozitele arhivei pentru

pastrarea dosarelor cu termen permanent si lung de pastrare;
2.3. sd monitorizeze §i sd supravegheze activitatea arhivelor
departamentale ale institutiilor—surse de completare ale
Fondului arhivistic;

2.4. sa contribuie la completarea si valorificarea Fondului Arhivistic
al Republicii Moldova;

3. Monitorizarea executarii prezentei decizii se pune in sarcina
Secretarului Consiliului raional Hincesti, dna Elena MORARU TOMA.

4. Prezenta decizie intrd 1n vigoare la data includerii in Registrul de Stat al
Actelor Locale si poate fi contestatd la Judecitoria Hincesti, sediul Ialoveni,

in termen de 30 de zile de la data comunicirii potrivit prevederilor Codului
Administrativ nr.116/2018.

Presedintele sedintei: dica GOSPODINOV
v P
Contrasemneaza: i
Secretarul sedintei \ / ' 2 o Sergiu PASCAL




Anexa la Decizia Consiliului raional Hincesti
Nr. 03/19 din 23 septembrie 2022

RAPORT

Cu privire la activitatea Serviciului raional de arhiva
Hincesti privind pastrarea, completarea, evidenta si
valorificarea documentelor de arhiva pentru

perioada anilor 2016 - 2021

in perioada 07 — 08 aprilie anul curent, in conformitate cu planul de
actiuni pentru anul 2022 al Agentiei Nationale a Arhivelor (in continuare -
AN.A)), a fost efectuat controlul activititii Serviciului raional de arhiva
Hincesti privind pastrarea, completarea, evidenta si valorificarea documentelor de
arhiva pentru perioada anilor 2016 - 2021. Va informam, ci acest control a fost
efectuat de inspectorul principal al AN.A. — Grigore Godreanu, raportul fiind
prezentat si ascultat in cadrul sedintei Colegiului A.N.A. cu participarea sefului
Serviciului Raional Arhiva Hincesti-Z. Dubceac.

Serviciul raional de arhiva Hincesti (in continuare Serviciul) activeazi in
cadrul aparatului presedintelui raionului Hincesti, avind drept scop indeplinirea
functiilor ~ administratiei publice locale in domeniul arhivisticii. Dispune de
stampild cu stema de stat a Republicii Moldova si denumirea institutiei.

Activitatea Serviciului se desfasoard In conformitate cu legislatia arhivistica
in vigoare, Regulamentul de organizare si functionare, aprobat de citre Consiliul
raional Hincesti prin Decizia nr. 05/24 din17.12.2016, cu planurile anuale de
actiuni, aprobate de catre presedintele raionului si coordonate cu A.N.A.

Conform statelor de personal, in cadrul Serviciului activeazi doud pesoane. In
calitate de sef al Serviciului, dna Zinaida Dubceac si specialist dna Olimpiada

Grebincea.




Informatia prezentd cuprinde o analizd a activititii arhivistice a Serviciului
pentru perioada raportata, comparativ cu ultimul control efectuat in anul 2014
pentru perioada de timp 2012 — 2014. In contextul dat, prezentim rezultatele
obtinute pe parcursul activitatii Serviciului si concluziile controlului efectuat.

Mentiondm cd managementul organizational al sefului Serviciului de arhiva a
inclus actiuni orientate spre imbunatatirea activitatii arhivistice. Astfel, actiunile
au fost directionate spre realizarea obiectivelor planificate pentru toate
compartimentele de activitate.

La compartimentul - Asigurarea integritatii fizice a documentelor aflate la
pastrare de stat, mentionam ca eforturile sefului Serviciului, si a specialistului, au
fost orientate spre imbunatatirea conditiilor de pistrare a documentelor aflate la
pastrare de stat. Cu suportul financiar si factorilor de decizie al Consiliului
raional Hincesti au fost efectuate lucriri de reparatie.

Serviciul este amplasat in blocul nr.2 a Consiliului raional Hincesti, la etajul
2. Dispunind de doua birouri de lucru si trei depozite de arhivd (depozitul nr.2
este amplasat la etajul II iar depozitele nr.1 si nr.3: amplasate la demisol). Tot la
demisol, Serviciul mai detine o incépere care temporar este datd pentru folosinta
Centrului raional de tineret. In vederea imbunatatirii conditiilor tehnice de
pastrare a documentelor, in cele trei depozite de arhiva au fost efectuate lucrari de
reparatie.

Depozitul nr.2 de la etajul IT serveste si ca sala de studiu.

Suprafata totalad a depozitelor este de 192,4 metri patrati, in care sint instalate
895 metri liniari rafturi. Acestea, sint instalate in functie de particularititile
incaperii si se respecta normele de amplasare a utilajului din Instructiunea cu
privire la conditiile tehnice de pastrare a documentelor pe suport de hirtie ale
Fondului ~ Arhivistic al Republicii Moldova” /2002/ (in continuare -
Instructiunea).

Depozitele sint mentinute in ordine si curitenie, sistematic se organizeazi
zile sanitare. Starea fizicd a documentelor pastrate In  depozitele de arhivi este

satisfdcatoare. La preluarea dosarelor se executd un control complex al starii




fizice a lor. Dosarele sint amplasate pe rafturi in pozitie orizontald, in legaturi,
cifrate si cu Inscrierile necesare pe etichete.

Analizind compartimentul ce tine de evidenta documentelor aflate la pastrare
de stat in cadrul Serviciului, mentionam, cd Serviciul dispune de inventare de
lucru si control, registrul de evidenta a solicitarilor cu caracter social-juridic,
registrul dosarelor eliberate spre folosire temporard, registrul activitatilor
desfasurate, de Fisa fondurilor (Forma 6), care include toate cele 246 de fonduri
si datele principale despre fiecare fond.

Pe parcursul perioadei mentionate, angajatii Serviciului au efectuat lucrari
de reconditionare a documentelor. Astfel, pentru perioada raportatd, au fost
reconditionate , per total — 195 dosare.

Anul Planificat (unitati de pastrare) Realizat (unitéti de pastrare) %
2016 50 50 100%
2017 50 50 100%
2018 30 30 100%
2019 25 25 100%
2020 20 20 100%
2021 20 20 100%

Conform datelor de evidenta statistice (Forma nr.1 si Nota Explicativa),
prezentate cétre 01 ianuarie al fiecarui an in cadrul Serviciului s-au pastrat:
La01.01.2016 — se pastrau 43260 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.
in decursul anului 2016 au survenit urmétoarele schimbiri:
e au fost preluate 783 dosare;
® in urma lucrérilor de verificare a dosarelor existente in fondurile de arhiva au
fost depistate 25 dosare, excluse 6 dosare ca erori la numdrare.
La 01.01.2017 — se pastrau 44062 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.
In decursul anului 2017 au survenit urmatoarele schimbiri:
® au fost preluate 1077 dosare;
® in urma lucrérilor de verificare a dosarelor existente in fondurile de arhiva au

fost excluse 7 dosare ca erori la numarare.

La01.01.2018 — se pastrau 45132 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.




In decursul anului 2018 au survenit urmitoarele schimbri:
e au fost preluate 899 dosare;

La 01.01.2019 — se pdstrau 46031 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.
In decursul anului 2019 au survenit urmitoarele schimbiri:
e au fost preluate 498 dosare;
La 01.01.2020 — se pastrau 46529 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.
In decursul anului 2020 au survenit urmatoarele schimbari:
® au fost preluate 1554 dosare;
e in urma lucrdrilor de verificare a dosarelor existente in fond au fost depistate 5
dosare.

La 01.01.2021 — se pastrau 48088 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.

in decursul anului 2021 au survenit urmatoarele schimbiri:
e au fost preluate 872 dosare;
® in urma lucrdrilor de verificare a dosarelor existente in fond au fost depistate 5
dosare.

La 01.01.2022 — se pastrau 48965 dosare, in 246 fonduri, 323 inventare.

La compartimentul ce tine de preluarea documentelor la pastrare de stat,
pentru perioada raportata, s-au inregistrat urmétoarele rezultate:

In anul 2016 s-au planificat lucrari de preluare la pastrare de stat a 583
dosare din 54 institutii; de facto, au fost preluate 783 dosare (134%) din 55
institutii, inclusiv 54 institutii (100%), conform planului.

[n anul 2017 s-au planificat lucrari de preluare la pastrare de stat a 698
dosare din 56 institutii; de facto, au fost preluate 1077 dosare (154%) din 57
institutii, inclusiv institutii 56 institutii (100%), conform planului.

In anul 2018 s-au planificat lucriri de preluare la pastrare de stat a 748
dosare din 50 institutii; de facto, au fost preluate 899 dosare (120%) din 51
institutii, inclusiv 50 institutii (100%), conform planului.

In anul 2019 s-au planificat lucrari de preluare la pastrare de stat a 490
dosare din 32 institutii; de facto, au fost preluate 498 dosare (102%) din 33
institutii, inclusiv 31 institutii (97%), conform planului.

In anul 2020 s-au planificat lucrari de preluare la péastrare de stat a 343




dosare din 24 institutii; de facto, au fost preluate 1554 dosare (453%) din 26
institutii, inclusiv 24 institutii (100%), conform planului.

In anul 2021 s-au planificat lucréri de preluare la pastrare de stat a 673
dosare din 51 institutii; de facto, au fost preluate 872 dosare (130%) din 54
institutii, inclusiv 51 institutii (100%), conform planului.

Analizind indicii, remarcam ca pentru perioada raportatd, performantele
obtinute pentru indicii cu referire la institutiile din care au fost preluate
documentele la péstrare de stat (in procente), in conformitate cu planul, sint
realizati cu 100%.

Mentiondm cé in timpul controlului au fost verificate activitatile de preluare
in 3 fonduri si s-a stabilit ca acestea sint in corespundere cu datele prezentate.

Analiza activitatii privind verificarea dosarelor existente in fondurile de
arhiva pentru perioada de referintd a stabilit:

In anul 2016 s-au planificat lucréri de verificare a existentului in 4 fonduri,
cu un numdr de 597 dosare. De facto, au fost verificate doud (50%) fonduri, cu
un numar de 205 (34%) dosare.

In anul 2017 s-au planificat lucriri de verificare a existentului in 2 fonduri,
cu un numar de 72 dosare. De facto, au fost verificate doua (100%) fonduri, cu
un numar de 65 (90%) dosare.

in anul 2018 s-au planificat lucrari de verificare a existentului in 2 fonduri,
cu un numar de 145 dosare. De facto, au fost verificate doua (100%) fonduri, cu
un numdr de 145 (100%) dosare.

in anul 2019 s-au planificat lucrari de verificare a existentului intr-un fond,
cu un numir de 76 dosare. De facto, au fost verificat intr-un (100%) fond, cu un
numar de 76 (100%) dosare.

in anul 2020 s-au planificat lucrari de verificare a existentului in 3 fonduri,
cu un numar de 102 dosare. De facto, au fost verificate trei (100%) fonduri, cu
un numar de 103 (101%) dosare.

In anul 2021 s-au planificat lucrari de verificare a existentului intr-un fond,
cu un numar de 66 dosare. De facto, a fost verificat intr-un (100%) fond, cu un

numar de 71 (108%) dosare.




in perioada efectudrii controlului au fost verificate selectiv 2 fonduri: Fondul
nr.310 Colhozul ,,Codru” sat. Sipoteni (56 dosare) si Fondul nr.314
Intreprinderea pentru cresterea bovinelor ,;Frunze” (30 dosare) si s-a constat
corectitudinea efectudrii lucrarilor de verificare a existentului. In procesul de
verificare a existentului in fondurile date nu au fost depistate dosare deteriorate.

Pe parcursul anilor 2016-2021 au fost modificate inventarele per total in
26 fonduri cu 1741 dosare.

Perfectionarea inventarelor s-a efectuat in anii 2016-2021 in 7 fonduri cu
1442 dosare.

Lucrdrile ce tin de expertiza documentelor pe parcursul anilor 2016-2021
s-au efectuat in 9 fonduri, cu 600 dosare.

La compartimentul ce tine de sistematizarea si ordonarea documentelor
din institutiile-surse de completare, potrivit analizei planurilor anuale de
activitate si rapoartelor prezentate, pentru perioada raportatd, s-au obtinut
urmdtoarele rezultate:

In anul 2016 s-au planificat lucrari de sistematizare si ordonare a 645
dosare 1n 21 institutii; de facto, s-au ordonat 1410 dosare (219%), in 29 institutii,
din care 21 institutii (100%) conform planului.

in anul 2017 s-au planificat lucrari de sistematizare si ordonare a 630
dosare In 17 institutii; de facto, s-au ordonat 1192 dosare (189%), in 22 institutii,
din care 17 institutii (100%) conform planului.

in anul 2018 s-au planificat lucrari de sistematizare st ordonare a 670
dosare in 21 institutii; de facto, s-au ordonat 1192 dosare (189%), in 26 institutii,
din care 21 institutii (100%) conform planului.

In anul 2019 s-au planificat lucrari de sistematizare si ordonare a 485
dosare in 21 institutii; de facto, s-au ordonat 721 dosare (149%), in 24 institutii,
din care 21 institutii (100%) conform planului.

In anul 2020 s-au planificat lucrari de sistematizare si ordonare a 650
dosare Tn 18 institutii; de facto, s-au ordonat 1180 dosare (182%), in 20 institutii,

din care 18 institutii (100%) conform planului.




In anul 2021 s-au planificat lucrari de sistematizare si ordonare a 540 dosare
in 21 institutii; de facto, s-au ordonat 763 dosare (141%), in 24 institutii, din care
21 institutii (100%) conform planului.

Analizind indicii prezentati in text, remarcam cd pentru activitatea enuntata
de sistematizare si ordonare a documentelor rezultatele obtinute cu referire la
indicii ce tin de ordonarea documentelor din numarul de institutii planificate, sint
de 100%; pentru indicii obtinuti cu referire la numarul de dosare sistematizare si
ordonate, rezultatele obtinute sint: in anul 2016 - 219%; in anul 2017 - 188%; in
anul 2018 —352%; in anul 2019 — 299%; in anul 2020 - 149%; in anul 2021 -
141%.

La compartimentul ce tine de ordonarea deplind a documentelor pentru

perioada anilor 2016 — 2021 s-au inregistrat urmitoarele rezultate:

Anii Total institutii | Total Institutii FAS | Institutii FAO
FAS+FAO institutii care
+lichidate au ordonat
dosarele
2016 67 64 60 =
2017 65 65 61 4
2018 65 65 61 4
2019 65 65 61 4
2020 65 65 61 4
2021 63 63 61 2

Analiza darilor de seamd generale (Forma nr.2) cu privire la organizarea
pastrdrii departamentale a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii
Moldova, a constatat cd: Ordonarea deplind a documentelor in anul 2016 s-a
efectuat Tn 64institutii (96%), din numarul total 67 de institutii-surse de
completare, inclusiv: F.A.S. =60 (95%) din 63 institutii si F.A.O. —4(100%) din 4
institutii. In anul 2017 ordonarea deplind a documentelor s-a efectuat in 65
institutii (100%), din numarul total de 65 institutii-surse de completare, inclusiv:
F.A.S. - 61 (100%) din 61 institutii si F.A.O. — 4 (100%) din 4 institutii. In anul
2018 ordonarea deplind a documentelor s-a efectuat in 65 institutii (100%), din
numdrul total de 65 institutii-surse de completare, inclusiv: F.A.S. — 61 (100%)

din 61 institutii si F.A.O. — 4 (100%) din 4 institutii. In anul 2019 ordonarea




deplind a documentelor s-a efectuat in 65 institutii (100%), din numarul total de
65 institutii-surse de completare, inclusiv: F.A.S. — 61 (100%) din 61 institutii si
F.A.O. — 4 (100%) din 4institutii.

documentelor s-a efectuat in 65 institutii (100%), din numarul total de 65

Pentru anul 2020 ordonarea deplind a

institutii-surse de completare, inclusiv: F.A.S. — 61 (100%) din 61 institutii si
F.A.O. -4 (100%) din 4 institutii. In anul 2021 ordonarea deplind a documentelor
s-a efectuat in 63 institutii (100%), din numarul total de 63 institutii-surse de
completare, inclusiv: F.A.S. — 61 (100%) din 61 institutii si F.A.O. — 2 (100%)
din 2 institutii.

La compartimentul ce tine de valorificarea documentelor de arhiva,
remarcam eforturile specialistilor Serviciului de a pune in valoare documentele

de arhivd péstrate in cadrul Serviciului. Astfel, conform tabelului prezentat

observam:
Anii Planificat: Realizat:
2016 lexpozitie, 1 informatie publicd, 4 | 1 expozitie (100%), informatie
informatii pe pagina WEB publica (100%),
4 informatii pe WEB (100%)
2017 lexcursie, | expozitie, 3 infor- lexcursie (100%), 1 expozitie
matii pe pagina WEB (100%), 3 informatii pe WEB
(100%)
2018 lexpozitie, 1 informatie publica, |lexpozitie(100%),1 informatie
5 informatii pe pagina WEB publica (100%), S informatii pe
pagina WEB (100%)
2019 1 expozitie, 1 excursie, 5 1 expozitie (100%) , lexcursie
informatii pe pagina WEB (100%), S informatii pe pagina
WEB (100%)
2020 1 expozitie, 1 excursie, 5 lexpozitie (100%),1 excursie
informatii pe pagina WEB (100%), 6 informatii pe
pagina WEB (120%)
2021 I expozitie, 1 informatie publica, | lexpozitie(100%),linformatie
2 informatii pe pagina WEB publica(100%), 2 informatii pe
pagina WEB (100%)

Documentele de arhiva sint puse la dispozitia cercetétorilor. Astfel in decursul
anilor 2016 — 2021 au fost solicitate pentru studiere 514 dosare de catre 267

cercetatori.



In urma unei analize a numarului de solicitari parvenite din partea cetatenilor,

a institutiilor si organizatiilor, s-a constatat urmatoarele:

Total cereri Cereri cu caracter | Nr. cercetitori- Nr.
Anul parvenite pozitiv lor dosarelor
solicitate
2016 1010 920(91%) 74 92
2017 820 723(88%) 43 108
2018 625 567(91%) 32 175
2019 594 526(89%) 48 60
2020 402 343 (85%) 38 41
2021 507 414 (82%) 32 38

A

In decursul anilor 2016 — 2021 au fost examinate 3958 solicitiri cu caracter
social-juridic, din ele 3493 (88%) sint cu raspuns pozitiv.

In conformitate cu legislatia arhivistica in vigoare si cu Hotérarea
Guvernului Republicii Moldova nr. 339 din 23.03.2005 cu completarile
ulterioare, Serviciul presteazd servicii cu platd, acumulind pentru perioada de
referintd suma de 35280 lei. Suma mentionata a fost folosita pentru imbunitatirea
bazei tehnico-materiale a Serviciului.

Deficientele si lacunele care au fost depistate la ultimul control (anul
2014) au fost inliturate. In depozitele de arhiva au fost efectuate lucrdri de
reparatie capitald. A fost imbunatatita baza tehnico-materiala al Serviciului: s-au
procurat stingdtoare, aparate de madsurare a regimului de temperatura si umiditate,
xerox, instalat sistemul de alarm3. A fost instalat un sistem de aerisre a celor trei
incaperi. Sistemul de aprovizionare cu energie electrici a fost reinnoit.
Suplimentar, au fost instalate corpuri de iluminat. A fost procurat un
Dezumidificator pentru a crea conditii favorabile pastrarii dosarelor in depozitele
Serviciului. Utilajul mentionat absoarbe umiditatea din incépere. Incaperile sint

uscate, umeditatea aerului nu depaseste regimul optim.



Reesind din cele expuse, remarcam ca problema cu care se confrunta,
Serviciul, semnalata si la controlul anterior a ramas nesolutionatd: documentele
de arhivd sint pastrate Intr-o Incépere prin care trece teava de aprovizionare cu
energie termicd. Pe tavanul depozitului de la demisol este prezentd teava de
aprovizionare cu energie termicd, ceea ce contravine normelor arhivistice de
pastrare a documentelor.

In contextul celor expuse, considerim ci Serviciul raional de arhiva
Hancesti, in conlucrare cu administratia raionului Hincesti vor depune eforturi
maxime, In vederea Inldturdrii acestei carente si obtinerii in continuare a

rezultatelor pozitive in activitatea arhivistica.

Seful Serviciului Raional Zinaida DUBCEAC
Arhiva

Secretarul sedintei




