


In conformitate cu Legea Nr. 880/1992 si planul
de activitate al Agentiel Nationale a Arhivelor

Directia dezvoltare si evidenta a fondului
arhivistic

{

Controlul cu privire la activitatea
Serviciului raional de arhiva Hincesti |
privind pastrarea, completarea, evidenta |

si valorificarea documentelor de arhiva
pentru perioada 2016-2021






cuprins:

2 Amplasare

) Structura Serviciului raional de arhiva
Hincesti.

2 Asigurarea integritatii fizice a documente
aflate la pastrare de stat

2 Instrumentariul stiintifico - informativ

1 Evidenta documentelor aflate la pastrare de
stat

2 Valorificarea documentelor de arhiva.
2 Concluzi finale.




Serviciul este amplasat pe adresa: str. M. Hancu,123.

In blocul nr.2 a Consiliului raional Hincesti, la etajul
2. Dispunand de doua birouri de lucru si trei depozite
de arhiva (depozitul nr.2 este amplasat la etajul Il iar
depozitele nr.1 si nr.3: amplasate la demisol).




Consiliul Raional Hincesti




» Serviciul activeaza in cadrul aparatului
presedintelui raionului Hincesti, avand dre
scop indeplinirea functillor administratiel
publice locale Tn domeniul arhivisticii.

» Activitatea Serviciului se desfasara in
conformitate cu legislatia arhivistica in vigoa
s1 Regulamentul de organizare, aprobat de catr
Consiliul raional Hincesti prin Decizia nr. 05/
dinl17.12.2016, cu planul anual de actiunt,
aprobat de catre presedintele raionului si
coordonat cu Agentia Nationala a Arhi




Statele de personal al Serviciului raional de arhiva Hincesti:

»Seful Serviciului: Zinaida Dubceac
»Specialist: Olimpiada Grebincea




Asigurarea integritatii fizice a
documentelor aflate la pastrare de stat

» Serviciul dispune:

- 3 depozite (nr.2 la etajul 11, iar nr.1 si 3 la demisol) cu 0
suprafata totala de 192,4 metri patrati in care sant instalate
895 metri liniari stelaje

- 2 birouri de lucru
- depozitul nr.2 serveste si ca sala de studiu

- de sistemul de incalzire centralizat si de sistemele de
semnalizare si de alarma antifoc centralizate.

- de mobilierul si utilajul tehnologic necesar activitatii




lluminarea Tn depozite artificiala si se efectueaza cu ajutorul

lampilor cu neon. Regimul sanitaro-igienic este respectat,

depozitele fiind mentinute In ordine si curatenie.




Dosarele sant aranjate pe rafturi in pozitie
orizontala, Iegate cifrate, legaturlle au
etichete corespunzitoare

L 264 Sovhozul ..Sofi
L nr. 265 Sovhozul ..Stol,

. nr. 266 Colegiul de Constructii
. 1267 Casa internat

L nr 268 Sovhozul .. Pravda®

L nr. 269 Sovhozul .. Pascani’

L nr. 270 Sovhozwl TPervomaiscoe™

L 274 Sovhozul . Bruferni®

L nar. 275 Primaria Onesti

© . 276 Controlul norodric

I onr. 277 IMSP, Spitalul Raional
P . 278 Sectia Ocrotirea Sanararii
Il 279 CAP,, Patria mea™

ol

nr. 280 Asociatia * Moldvinprom: ™




‘Starea fizica a documentelor pastrate in
‘depozitele de arhiva este satisfacatoare.

La preluarea dosarelor se executa un control
complex al starii fizice a lor.



Stelajele sunt instalate in functie de particula
Incaperii si se respecta normele de amplasare

kdistanga dintre rindurile de stelaje (12

Ldistanga dintre stelaje (75 cm.);

k distanta dintre pardoseala si polita inferio
stelajului de minimum 15cm.

Stelajele sunt confectionate din metal




Instrumentariul Tehnico- Stiintific

21 Pasaportul arhivel
2 Lista fondurilor
-1 Catalogul fondurilor
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Dosarul de Lucru

2 Istoricul fondului

2 Inventarele de lucru
Cu termen permanent
de pastrare.

Dosarul de supraveghere

2 Istoricul fondulul
2 Titlu iInventarului

2 Inventarele de supra
cu termen permanent
de pastrare

- Deciziile aprobate de
C.C.E.C.

- Nomenclatorul in



Instrumentariul tehnico- Stiintific

Registrul de evidenta al procesului de ordonare a
documentelor.

Registrul de evidenta al proceselor-verbale de predare-
primire a dosarelor.

Registrul de evidenta al proceselor-verbale de verificare
a existentului.

Registrul dosarelor eliberate spre folosire temporara.

Registrul de evidenta a certificatelor de arhiva eliberate
persoanelor fizice si juridice.

Registrul activitatilor desfasurate,



Compartimentele supuse verificarii controlului




Preluarea din institutii pentru anii 2016-2021
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Preluarea dosarelor pentru anii 2016-2021
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Ordonarea institutiilor pentru anii 2016 - 2021
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Ordonarea dosarelor pentru 2016-2021
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Verificarea existentulul in fonduri 2016-2021
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Valorificarea documentelor de arhiva

Anii Planificat: Realizat:
2016 | » 1 Expozitie, 1 Expozitie (100%),

1 Informatie publica, 1 Informatie publica (1

4 Informatii pe pagina WEB 4 Informatii pe WEB (10
2017 1 Excursie, 1 Excursie (100%),

1 Expozitie, 1 Expozitie (100%),

3 Informatii pe pagina WEB 3 Informatii pe WEB (1007
2018 1 Expozitie, 1 Expozitie(100%),

1 Informatie publica, 1 Informatie publica (100%),

5 informatii pe pagina WEB 5 Informatii pe pagina WEB (
2019 1 expozitie, 1 Expozitie (100%),

1 excursie, 1 Excursie (100%),

5 informatii pe pagina WEB 5 Informatii pe pagina WEB (10
2020 1 expozitie, 1 Expozitie (100%),

1 excursie, 1 Excursie (100%),

5 informatii pe pagina WEB 6 Informatii pe pagina WE
2021 | » 1 expozitie, 1 Expozitie(100%),

1 informatie publica,

2 informatii pe pagina WEB

1 Informatie publica
2 Informatii pe pagi
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Valoarea documentele de arhiv




REFPUBLICA MOLDOWVA
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SERVICIILE PRESTATE

In conformitate cu legislatia arhivistica in vigoa
s1 cu Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
339 din 23.03.2005 cu completarile ulterioar
Serviciul presteaza servicii cu plata, acum
entru perioada de referinta suma de 35




Asigurarea si imbunatatirea bazei tehnico-materiale

al Serviciului raioanal de arhiva Hincesti

Deficientele s1 lacunele care au fost depistate la ultimul ¢
(anul 2014) au fost inliturate. In depozitele de arhiva au
efectuate lucrari de reparatie capitala.

A fost imbunatatita baza tehnico-materiala al Serviciului: s-
procurat stingatoare, aparate de masurare a regimului de
temperatura si umiditate, xerox, instalat sistemul de alarma.
instalat un sistem de aerisre a celor trei incaperti.

Sistemul de aprovizionare cu energie electrica a fost reinnoit.
Suplimentar, au fost instalate corpuri de iluminat.

A fost procurat un Dezumidificator pentru a crea conditii
favorabile pastrarii dosarelor in depozitele Serviciului.










Concluzii finale! A
Carente deplstate'
Asigurarea integritatii
fizice a documentelor

Remarcam ca problema cu care se confrunta,
Serviciul, semnalata si la controlul anterior a rama
nesolutionata: documentele de arhiva sint pastrate 1
0 Incapere prin care trece teava de aprovizionare cu
energie termica. Pe tavanul depozitului de la demisol
este prezenta teava de aprovizionare cu energie

termica, ceea ce contravine normelor arhivistice de
pastrare a documentelor.







In contextul celor expuse, consider
ca Serviciul raional de arhiva
Hincesti, in conlucrare cu
administratia raitonulu1 Hincesti vor
depune eforturi maxime, in vederea
inlaturarn acestei carente s1 obtinern
in continuare a rezultatelor pozitive n
activitatea arhivistica.



