REPUBLICA MOLDOVA PECITYBJIMKA MOJIJIOBA
CONSILIUL RAIONAL PAMIOHHBIA COBET
HINCESTI XbIHYEUITH
MD-3400, mun. Hincesti, str. M. Hincu, 138 » M/1-3400, myH. XbiHuewts, yn. M. Xbinky, 138
tel. (269) 2-20-58, fax (269) 2-20-48, Ten. (269) 2-20-58, daxc (269) 2-20-48,
E-mail: consiliul @hincesti.md E-mail: consiliul@hincesti.md
DECIZIE
: mun.Hincesti
din 17 septembrie 2021 nr. 04/12

Cu privire la activitatea Serviciului
Raional de Arhivi pentru anul 2020
si 8 luni ale anului 2021

In conformitate cu prevederile Legii nr.880 din 22.01.1992 privind Fondul
Arhivistic al Republicii Moldova si in baza Informatiei Agentiei Nationale a
Arhivelor ,,Cu privire la activitatea Serviciului Raional de Arhivi pentru anul
2020 si 8 luni ale anului 2021,, in temeiul art. art.43, alin.(2), 46, alin.(1) Legii
nr.436 -XVI din 28.12.2006, privind administratia publica locald Consiliul
raional Hincesti, DECIDE:

I. Se ia act de Raportul Serviciul Raional de Arhiva ,» Cu privire la
activitatea Serviciului Raional de Arhiva pentru anul 2020 si 8 luni
ale anului 2021,, (Anexa);

2. Se pune in sarcina sefului Serviciului Raional de Arhivi Hincesti:

- sa mentind si sa asigure realizarea la nivel de 100 % a sarcinilor
din planul anual de actiuni pentru anul 2021 (preluari, ordoniri ale
documentelor, vizite de lucru, ete.) ;

- sd desfasoare anual controale complexe ale stirii arhivelor
departamentale ( anual 30 % din numirul total de institutii), a
comisiilor de expertiza si lucrarilor de secretariat in institutiile din
Lista nr.1;

- sa intreprindd masuri intru realizarea pasaportizarii arhivelor
departamentale ale institutiilor-surse de completare a Fondului
Arhivistic, care prevede evidenta, pastrarea si valorificarea
documentelor;

3. Monitorizarea executdrii prezentei decizii se pune in sarcina Secretarului
Consiliului raional Hincesti, dna Elena MORARU TOMA..
WU RADN TS~y

TERENTE Victor

PASCAL Sergiu

D Soon, |

Este documento PDF foi editado com o Icecream PDF Editor.
Atualize para a versdo PRO para remover a marca d'agua.



User


https://icecreamapps.com/PDF-Editor/upgrade.html?v=2.52&t=9

Anexa
La Decizia Consiliului Raional
nr.04/12 din 17.09.2021

RAPORT
Cu privire la activitatea Serviciului de arhivi Hincesti pentru anul 2020 si

8 luni ale anului 2021

Serviciul este o subdiviziune a Consiliului raional Hincesti si functioneazi
in conformitate cu legislatia arhivistici in vigoare si Regulamentul de organizare
aprobat prin decizia Consiliului raional nr.05/24 din 07.12.201 si coordonat cu
Agentia Nationala a Arhivelor a Republicii Moldova.

Serviciul detine si pastreaza 48083 dosare pentru anii 1944-2015 in care se
contin documente elaborate de institutiile, organizatiile si intreprinderile din
raionul Hincesti. Conditiile de pastrare a documentelor corespund cerintelor
prevdzute de Instructiunea in vigoare. Depozitul arhivei detine o suprafatd de
1924 m.p., lungimea stilajelor 900 metri liniari. Dosarele sunt sistematizate in
246 de fonduri, in ordine cronologica. Anul trecut a fost deschis fondul personal
»Aurel Penu —medic al raionului Hincesti”.

Pe parcursul anului 2020, conform planului de activitate al Serviciului
raional de arhiva Hincesti, aprobat de citre Presedintele raionului si coordonat
de Agentia Nationald a Arhivelor a Republicii Moldova au fost planificate si
exeeutate un sir de activitdti, care urmeazi a fi mentionate in prezentul raport.

La compartimentul cu privire la ordonarea documentelor din institutiile-surse

de completare a Fondului arhivistic, conform analizei planului de activitate
pentru anul 2020 au fost preconizate 18 institutii. Toate 18 institutii au efectuat in
termenii stabiliti procedura de ordonare a documentelor, astfel incit la acest
compartiment Serviciul Raional Arhiva a avut indicii de 100% executare, In total
1183 dosare, dupa cum urmeazi pentru anii 2017-2019 -
Primariile - Bujor, Buteni, Crasnoarmeiscoe, Bozieni, Nemteni, Fundul Galbenei,
Lapusna, Pascani, Sdrata-Galbena, IMSP Spitalul Raional, Notar Olga Murzac,
Directia pentru Statisticd, Judecitoria Hincesti, Notar Victor Bicec, Notar
Daniela Diumeniuc, Colegiul de Constructii, Directia Finante, Intreprinderea de
Stat ,, Hincesti-Silva”. Pe parcurs au fost ordonate si institutii care n-au fost
planificate, si anume : Notar S. Bulgac, anii 2017-2018, Consiliul Raional
Hincesti pentru anii 2017-2019.

Intru executarea i realizarea acestui obiectiv au fost intreprinse un sir de méasuri:

Transmiterea circularelor tuturor conducitorilor institutiilor care pe parcursul
anului 2020 efectueazi ordonarea documentelor;

Asigurarea asistentej odolooice in organizarea procesului de ordonare,
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Examinarea Nomenclatoarelor institutiilor nominalizate,

Instructiuni privind sistematizarea documentelor in conformitate cu indicii
dosarelor, selectarea documentelor cu termen permanent, lung si temporar
de pastrare,

Sistematizarea cronologica a documentelor, coaserea dosarelor S
intocmirea inventarelor pentru documentele cu termen permanent si lung
de pastrare,

Selectatrea documentelor lipsite de interes istorico-stiintific pentru nimicire
la solicitarea conducitorilor institutiilor.

Intoemirea istoricului Fondurilor care au efectuat ordonarea documentelor,

Transmiterea catre Colegiul Agentiei Nationale a Arhivelor pentru a fi
aprobate,

Plasarea hotaririlor de aprobare a inventarelor documentelor cu termen
permanent de pastrare in dosarul fiecirei institutii si transmiterea unui
exemplar de documente aprobate in instututia care a efectuat ordonarea
documentelor.

Toate institutiile au primit avize de aprobare a inventarelor de la Agentia
Nationala a Arhivelor.

La acest compartiment, si cel mai greu pentru toate institutiile-surse de
completare a Fondului Arhivistic de Stat, s-a mentinut indicatorii de performanta
- 100% pentru anul 2020, iar pentru 2021 sunt planificate de a efectua ordonarea
documentelor 21 institutii. La moment au efectuat ordonarea documentelor 17
institutii, au mai rimas 4 — primariile : Stolnicenti, Onesti, Carpineni, Cioara,
care la moment lucreazi asupra pregatirii documentelor.

Pentru secretarii nou-angajati au fost organizate consultiri privind
ordonarea documentelor - Mingir, Onesti, Caracui, Stolniceni.

Acordam asisten(d metodologica tuturor persoanelor responsabile de arhive
in institutiile-surse de completare a Fondului Arhivistic si  persoanelor
cointeresate in arhivarea corecti a documentelor.,

Toate institutiile nominalizate dispun de arhive, care au menirea pastrarii
dosarelor pentru o perioadi de 5-10 ani, apoi transmiterea la pastrare permanenta
in arhiva raionala. Dosarele referitoare la personalul scriptic au termen de pastrare
75 ani, 50 ani, 25 ani, in dependenta de tipul documentelor si se pastrazi in
arhivele departamentale ale institutiilor.

De catre conducatorii tuturor institutiilor sunt emise dispozitii prin care sunt
desemnate persoanele responsabile de arhive si tinerea lucrdrilor de secretariat,
componenta comisiilor de expertiza a documentelor.
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Secretarilor consiliilor locale, responsabililor din institutiile-surse de
completare a fondului arhivistic le-au fost expediate in format electronic
Regulamente privind activitatea membrilor comisiilor de expertiza si control si
Regulamente privind activitatea in arhivele departamentale, care au fost
coordonate de catre conducitori. Au fost verificate arhivele departamentale ale
Directiei Agricultura si Alimentatie, a primariei Bozieni, Sarata Galbena, Buteni
in anul 2020, iar anul acesta, in perioada 25-30 mai, a fost efectuat controlul
complex al arhivei Intreprinderii de Stat ,»Hincesti-Silva”, la solicitarea Agentiei
Nationale a Arhivelor Republicii Moldova. Informatia a fost prezentatd
Colegiului organului ierarhic superior pentru examinare.

La obiectivul ,,Evidenta de stat a documentelor,, se referi la preluarea
dosarelor, care se efectucazi in fiecare an si este un indice important pentru arhiva
raionald. De la toate institutiile care sunt surse de completare a Fondului
Arhivistic sunt preluate dosarele cu termen permanent  de pastrare pentru
completarea Fondului Arhivistic Raional, in conformitate cu Legea nr.880 din
22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova si Hotirirea
Guvernului nr.352 din 27.05.1992 Cu privire la aprobarea Regulamentului
arhivistic de stat.

Administratiile publice locale de nivelul intii transmit dosarele la pastrare de
stat dupa 5 ani de aflare in institutie, serviciile, directiile, Consiliul raional dupa
10 ani.

In anul 2020 au fost preluate in total 1554 dosare pentru anul 2014 de la
urmatoarele institutii: Primariile - Loganesti, Fundul Galbenei, Hincesti, Sarata
Galbena, Sofia, Dancu, Crasnoarmeiscoe, Secireni, Bozieni, Bobeica, Sipoteni,
Stolniceni, Lapusna, Miresti, Pervomaicoe, Directia Generala Finante Directia
Invatamint, Arhitectul-sef al raionului, Directia Cultura si Turism, Consiliul
Raional Hincesti, Cooperativa de Consum ,» Hincoop,,, Procuratura raionului
2004, IMSP Spitalul Raional, Directia Asisten(d Sociala si Protectie a Familiei,
Directia pentru Statistica.

Pentru anul 2020 a fost atins indicele de 100 % la preluarea dosarelor, pentru
anul 2021 din 51 de institutii planificate sd transmitd dosarele cu termen
permanent de pastrare pentru anii 2011, 2015 au transmis complet 47 institutii,
incomplet - 3 insitutii (Hincesti-Silva, Cérpineni, Colegiul de Constructii), 1
institutie — priméria Cioara — dosarele pentru anul 2015. La moment se lucreazi
pentru completarea FA cu toate dosarele care au fost planificate pentru preluare.

Am partcipat la sedintele consiliului raional Hincesti, cursuri, seminare
organizate la nivel raional. Am organizat cu toate persoanele din primarii
intruniri, explicindu-le modalitatea de lucru cu documentele administrative si ale
personalului  scriptic.  Acordam  suport metodologic tuturor  persoanelor
cointeresate in arhivarea documentelor din institutiile si organizatiile raionale.

S-au efectuat lucrari de verificare a documentelor pe suport de hirtie - F.311-
sovhozul Horjesti- 21 dosare, F.314 - Intreprinderea pentru cresterea bovinelor
,,Frunze,,- 30 dosare, F.310-sovhozul ,»,Codru,, -52 dosare, F.304 ,, Asociatia
intergospodareasci pentru amelioratie”.

Au fost verificate titlurile dosarelor supuse verificarii cu titlurile dosarelor
SSCRCNINCIC Dl TCRIERRe R CEWIGEIREL G procesul-verbal de verificare a existentului
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S-a efectuat lucrdri de modificare a inventarului nr.l a fondului nr.138
Primdria Poganesti pentru anii 1945-1999, continind 113 unitdti de pastrare,
Priméria Negrea-137 dosare si Primiria Cateleni -111 dosare pentru anii 1944-
1999.

Un obiectiv important din activitatea Serviciului este asigurarea integrititii
fizice a dosarelor, care prevede conservarea fondurilor inchise. La acest capitol
$-au procurat cutii-mape speciale in care se depun dosarele fondurilor neutilizate-
3 fonduri-103 dosare.

Dosarele utilizate frecvent necesitd reconditionarea lor, schimbindu-le
copertele cu cotele arhivistice.

Activitatea Serviciului se manifesta prin valorificarea documentelor Fondului
Arhivistic, s-a organizat expozitii cu genericul ,,Invatamintul trecut sl prezent in
documente” si ,,Satele raionul Hincesti in publicatii”.

Totodatd mentionim conlucrarea cu institutiile de Invatimint, bunioars,
pentru organizarea orei de istorie la liceul ,,Mihai Eminescu” s-au pregatit copii
de pe documentele actelor de confiscare a averilor persoanelor deportate.

Serviciul a selectat documente pentru publicarea cartilor privind istoria
satelor Nemteni si Boghiceni din fondul arhivistic al arhivel,

O parte din activitatea Serviciului care necesita timp constd in examinarea
cererilor si eliberarea certificatelor cu caracter social — juridic, extrase, copii de
pe originalul documentului, acte ce confirma activitatea de munca a
solicitantilor, a membrilor-participanti la privatizarea spatiului locativ, vizarea
solicitantilor in acte administrative ale institutiilor. Au fost inregistrate 402
solicitari de la cetdfeni si persoane juridice, eliberindu-se raspunsuri cu divers
continut in anul 2020, la moment 334 pentru perioada anului curent,

Seful Serviciului Raional Zinaida DUBCEAC
Arhiva
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