REPUBLICA MOLDOVA PECITYBJIMKA MOJIJTOBA
CONSILIUL RAIONAL L5 PAMOHHBIA COBET

HINCESTI v XbIHUEIITH
MD-3400, mun. Hincesti, str. M. Hincu, 126 % MJ1-3400, myu. Xbinuents, vi. M. Xbitky, 126
tel. (209) 2-20-58, fax (269) 2-20-48, Ten. (269) 2-20-58, dakc (269) 2-20-48,
E-mail: consiliul @hincesti.md E-mail: consiliul@hincesti.md
DECIZIE
mun.Hincesti
din 04 septembrie 2020 nr.04/24

Cu privire la Raportul de activitate
a Serviciului Raional de Arhiva
pentru anul 2019 si prima jumatate
a anului 2020.

in conformitate cu prevederile Legii nr.436 -XVI din 28.12.2006, privind
administratia publica locala, calauzindu-ne de prevederile art. 39-41 din Legea
nr.880 din 22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova
Consiliul raional Hincesti, DECIDE:

I. Se ia act de Raportul ,,Cu privire la activitatea Serviciului Raional de
Arhiva pentru anul 2019 si prima jumatate a anului 2020,, (anexa).
. Se pune in sarcina sefului Serviciului Raional de Arhiva Hincesti:
- sd mentind si sd asigure realizarea calitativa a sarcinilor din planul
anual de actiuni;
- sd asigure conditii optime in depozitele arhivei pentru pastrarea
dosarelor cu termen permanent si lung de pastrare;
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- sd monitorizeze §i sd supravegheze activitatea arhivelor
departamentale ale institutiilor—surse de completare ale Fondului
arhivistic;

- sd contribuie la completarea si valorificarea Fondului Arhivistic al
Republicii Moldova.
3. Monitorizarea executarii prezentei decizii se pune in sarcina Secretarului
Consiliului  raional Hincesti, dna Elena MORARU TOMA.

Presedintele sedintei£<e 9D el — Valeriu BOBROV

Contrasemneaza:
Seceretarul

Elena MORARU TOMA



Anexi
la Decizia Consiliului raional Hincesti

Nr. 04 /24 din 04.09.2020

RAPORT
narativ privind implementarea Planului de activitate a Serviciului raional Arhivi
pentru anul 2019 si prima jumitate anului 2020

Serviciul raional Arhiva si-a desfasurat activitatea in corespundere cu obiectivele
planificate pentru anii 2019-2020, care au fost realizare printr-un spectru de actiuni
caracteristice domeniului de activitate al arhivelor si anume :

v organizarea managementului institutiilor- surse de completare al fondului arhivistic,

v cresterea capacitdtii de pastrare si depozitare a documentelor pentru a asigura
integritatea fizica a documentelor Fondului arhivistic,

evidenta documentelor primite la pastrare permanentd,
completarea si valorificarea documentelor de arhiva.

Activitatea Serviciului raional este axatd pe conlucrarea cu institutiile publice din
raion de nivelul unu si doi, satisfacerea necesitatilor persoanclor fizice, care se adrescaza
cu diverse probleme, acordarea asistentei metodologice persoanelor responsabile de
arhivele departamentale si tinerea lucrarilor de secretariat.

Serviciul este o subdiviziune a Consiliului raional Hincesti si functioneaza in
conformitate cu legislatia arhivistici in vigoare si Regulamentul sdu de organizarc
coordonat cu S.S.A. si aprobat prin decizia Consiliului raional nr.05/24 din 07.12.2016.

In structura Serviciului, conform schemei de incadrare aprobatda activeaza 2 unitati:
seful Serviciului si specialistul.

Arhiva raionald detine un spatiu de 192 m.p., Fondul Arhivistic cuprinde dosarele a
246 fonduri cu un numar de 46529 dosare, inclusiv cu cele preluate pe parcursul anului
2020.

Pe parcursul anului 2019 au fost verificate dosarele a trei fonduri: F. 273-76
dosare, F. 344, 25 dosare, IF.147 -78 dosare.

In anul 2019 atentie deosebitd s-a atras arhivelor departamentale din raion. Cu toate
mstitutiile s-a lucrat in vederea credrii comisiilor de expertiza, care activeaza in cadrul
institutitlor permanent, ¢it si in procesul de ordonare a documentelor.

In conformitate cu prevederile art. 2,3.19.40 din Legea nr.880 din 22.01.1992
privind Fondul Arhivistic de Stat a Republicii Moldova, a planului de activitate a
Serviciului raional Arhivd, coordonat de Agentia Nationald a Arhivelor Republicii
Moldova, s-a efectuat controale complexe privind starea arhivelor departamentale a
Directiei Culturd, Directia Asistentd Sociala si Protectie a Familiei, Directia Invatamint,
Directia Finante, Directia Statisticd, a Consiliului raional, Notarilor Veronica Macari.
Olga Murzac, a primariilor Hincesti, Mereseni, Stolniceni, Sarata-Galbeni, Caracui,
Bozieni. Caracui. 1S Hincesti-Silva, a Procuraturii Hincesti, a Judecatoriei Hincesti,
fiind verificate conditiile de pastrare ale dosarelor si tinerea lucrarilor de secretariat in
aceste mstitutii.



Toate institutiile-surse de completare a Fondului Arhivistic dispun de spatii pentru
pastrarea documentelor, cu stilaje din lemn si metalice. S-a mentionat, cd persoanele
responsabile de arhivele departamentale sa urmareasca permanent conditiile tehnice de
pastrare a documentelor.

Referitor la ,,Completarea Fondului Arhivistic, péstrarca documentelor si tinerea
lucrarilor de secretariat,, pentru a asigura continuitatea pastririi documentelor cu termen
permanent si lung de pastrare trebuie de efectueze odati la trei ani procedura de ordonare
in liccare institutie de stat si nu numai, care se echivaleazi cu selectarea documentelor
claborate in procesul de activitate si prezinta interes istoric. Astfel in planul de activitate
pentru anul 2019 au fost incluse 21 institutii ( primaria Negrea, Dancu, Cotul-Morii,
[vanovea, Firladeni, Leuseni, Poganesti, Pervomaiscoe, Obileni, Secareni, Voinescu,
Miresti.  Sipoteni, Directia Culturd si Turism, Arhitectul-sef’ al raionului, Directia
Asistentd Sociala si Protectie a Familiei, Directia Economie si Cooperare Transfrontaliera,
Directia Agricultura si Alimentatie, Directia Statistica, Serviciul raional Arhiva, Serviciul
Relatii Funciare si Cadastru  care urmau sd efectuicze procedura de ordonare a
documentelor pentru anii 2016-2018. Au electuat 24 institutii cu un numdr de 959 dosare
. dintre care cu termen permanent de péstrare - 721 dosare si cu termen lung - 238 dosare.
S-a acordat asistentd metodica si consultativa la toate institutiile care au trecut procedura
de ordonare a documentelor, au fost verificate 75 inventare, intocmite 24 de istorii ale
fondurilor.

Toate institutitle au primit avize de aprobare a inventarelor de la Agentia Nationald a
Arhivelor. Acest obiectiv a fost realizat 100%.

Paralel cu procedura de ordonare s-a efectuat examinarea si coordonarca
Nomenclatoarelor urmatoarelor institutii: Primaria Onesti, Pervomaiscoe, Calmatui,
Negrea, Sofia, Nemteni, Leuseni, Cotul Morii, Pascani, Notarilor Veronica Macari si
Svetlana Bulgac, Directia Asistenta Sociala si Protectie a Familiei.

Obiectivul ..Evidenta de stat a documentelor,, se referd la preluarea dosarelor, care sc
clectucaza in fiecare an si este un indice important pentru arhiva raionald. De la toate
institutiile care sunt surse de completare a Fondului Arhivistic sunt preluate dosarele cu
termen expirat de pastrare.

Administratiile publice locale de nivelul intii transmit dosarele la péstrare de stat dupa 3
ani de aflare n institutie, serviciile, directiile. Consiliul raional dupa 10 ani.

Prin intermediul circularelor au fost informate toate institutiile care au fost incluse in
planul de activitate pentru anul 2019, in numar de 33, de la care au fost preluate 497
dosare. Au fost completate 33 procese-verbale de primire-transmitere, semnate de ambele
parti si aprobate de Agentia Nationala a Arhivelor.

[n anul 2019 au fost preluate documentele la pastrare de stat in  Serviciul raional
Arhiva din 33 institutii, acest obiectiv a fost realizat cu 97 %, mai putin cu 3 %,
comparativ cu anul 2018, Nu au fost preluate 4 dosare:

Primdria Miresti -1 dosar — Dispozitii ale primarului pentru anul 2013,

Primaria Pascani-1 dosar — Procese-verbale ale adundrilor generale ale cetdtenilor
pentru anul 2013,

Primdria Onesti-1 dosar - Documente ( pasaportul tehnic, procesul-verbal ale comisiei de
transmitere, actul de predare-primire, bilantul de transmitere, contracte) de transmitere in
gestiunea autoritafii publice a cazangeriei grdadinitei pentru anul 2013, Primdria
Mereseni-1 dosar, Sesizdri, contestiri ale Oficiului Teritorial al Cancelariei de Stat
pentru anii 2013-2014.



De la celelalte institutii au fost preluate toate dosarele care urmau sa le transmitd in
conformitate cu inventarele aprobate de Agentia Nationald a Arhivelor si a legislatiei in
vigoare.

Dificultati mari intalnim la preluarea dosarelor cu termen permanent de pastrare de la
IMSP Spitalul raional Hincesti. Dupa o perioadd de 10 ani e foarte greu de preluat
dosarele cu termen permanent de pastrare, cu alte cuvinte nu se gisesc.

Activitatea Serviciilor raionale de Arhiva in fiecare an este monitorizatdi de Agentia
Nationald a Arhivelor. In Informatia Colegiului Agentiel Nationale a Arhivelor din
Republica Moldova din 22 mai 2020 ,,Cu privire la Raportul de activitate al arhivelor de
stat si dezvoltarea arhivisticii in Republica Moldova pentru anul 2019, Planul de
dezvoltare al arhivisticii in Republica Moldova pentru anul 2020, Planul de activitate al
Agentiei Nationale a Arhivelor pentru anul 2020,, este mentionat, ¢i Serviciul raional
Arhiva Hincesti a realizat indeplinirea indicilor planificati cu 100 % la ordonarea
documentelor si 97 % la preluarea dosarelor la pastrare de stat.

Activitatea Serviciului se manifesta si prin inregistrarea si eliberarea certificatelor cu
caracter social — juridic, extrase, copii de pe originalul documentului, acte ce confirmi
activitatea de muncd a solicitantilor, a membrilor-participanti la privatizarea spatiului
locativ, vizarea solicitantilor in acte administrative ale institutiilor. S-au organizat vizite
cu doritorii de a valorifica documentele de arhiva, aceste activitati au fost previzute in
obiectivul ce prevede valorificarea documentelor Fondului Arhivistic.

Pe parcursul anului 2019  am participat la cursuri, seminare, intruniri instructiv-
metodice organizate de catre Consiliul raional Hincesti., Agentia Nationald a Arhivelor a
Republicii Moldova si Academia de Administrare publica.

In perioada 01 ianuarie — 30 iunie 2020, conform planului de activitate al Serviciului
Raional Arhiva, aprobat de catre Presedintele raionului si coordonat cu  Agentia
Nationald a Arhivelor a fost efectuate urmatoarele activitati.

[La compartimentul cu privire la ordonarea documentelor din institutiile-surse de
completare a Fondului arhivistic, conform analizei planului de activitate pentru anul 2020
au lost preconizate 18 institutii. Referitor la ,,Completarea Fondului Arhivistic, pastrarca
documentelor si tinerea lucrarilor de secretariat,, pentru a asigura continuitatea pastririi
documentelor cu termen permanent si lung de pastrare trebuie de efectueze odata la trei
ani procedura de ordonare in fiecare institutie de stat ce necesita selectarea documentelor
claborate in procesul de activitate si prezintd interes istoric in conformitate cu
Nomenclatoarcle aprobate si a Indicatorului documentelor-tip si al termenilor lor de
pastrare pentru organcle administratiei publice locale,pentru institutiile, organizatiile si
intreprinderile Republicii Moldova .

In primul semestru al anului au efectuat ordonarea documentelor 9 institutii planificate
si 0 institutie in afara planului, in total 781 dosare. dupa cum urmeazi:

I. Primaria Bujor-24 dosare,
Primaria Buteni-24 dosare,
Primaria Crasnoarmeiscoe-26 dosare,
Primaria Nemteni-35 dosare,
Primaria Sarata-Galbena-25 dosare,
6. IMSP Spitalul Raional-40 dosare, pentru anii 2017-2018,
Notar Olga Murzac, anul 2017-33 dosare,
8. Notar S. Bulgac, anul 2017-11 dosare.
9. Dircctia pentru Statistica, pentru anii 2017-2018-230 dosare.
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Neplanificat:
Consiliul Raional Hincesti, pentru anii 2017-2019-333 dosare.

Activitatile care au fost intreprinse la acest obiectiv:

I Transmiterca circularelor tuturor conducdtorilor institutiilor care pe parcursul

anului 2020 efectueaza ordonarea documentelor;

2. Asigurarea asistenlei metodologice in organizarea procesului de ordonare,
Explicarea Instructiunilor cu privire la ordonare si tinerea lucrarilor de secretariat in
mstitutii:

Examinarca Nomenclatoarelor institutiilor nominalizate.

[nstructiunt  privind  sistematizarea documentelor in conformitate cu indicii
dosarelor, selectarea documentelor cu termen permanent, lung si temporar de
pastrare,
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6. Sistematizarea cronologicd a documentelor, coaserea dosarelor si intocmirca
inventarelor pentru documentele cu termen permanent si lung de pistrare,

7. Selectarea documentelor lipsite de interes istorico-stiintific pentru nimicire la
solicitarea conducitorilor institutiilor.

8. Intocmirea istoricului Fondurilor care au efectuat ordonare documentelor,

9. Transmiterea catre Colegiul Agentiei Nationale a Arhivelor pentru a i aprobate,

10. Plasarea hotérarilor de aprobare a inventarelor documentelor cu termen permanent
de pastrare in dosarul fiecdrei institutii si transmiterea unui exemplar de documente
aprobate in institutia care a efectuat ordonarea documentelor.

Il Toate institutiile au primit avize de aprobare a inventarelor de la Agentia

a. Nationala a Arhivelor.

In perioada precedentd la acest compartiment, cel mai greu pentru toate institutiile-
surse de completare a Fondului Arhivistic de Stat, dar s-a mentinut indicatorii de
performanta 97-100% anual.

Nu rau a decurs lucrul la acest compartiment, deoarece din 18 institutii planificate - 9
au clectuat procedura de ordonare, adica 50 %, necitind la situatia care a fost in tard, ma
refer la situatia epidemiologica, cdt si luna aprilie cind a fost sistatd activitatea Serviciului.

In luna februaric a fost organizal seminar cu secretarii primdriilor care anul acesta
cfectueazd ordonarea documentelor, i s-a atras atentiec anume la documentele care au fost
claborate de cétre consiliile electorale de nivelul intai, cit si de birourile electorale ale
sectitlor de votare de la alegerile locale generale din 20 octombrie/3 noiembrie 2019 .
deoarece au termen permanent de pastrare.

Au fost efectuate vizite de lucru in acordarea suportului metodologic  pentru
clectuarea ordonarii documentelor in urmatoarele institutii:

Primiéria Bozieni, Sarata Galbena, Consiliul raional Hincesti.

S-au deplasat secretarii primariilor Buteni, Crasnoarmeiscoe, Bujor, Nemteni pentru
consultari in privinta procedurii de ordonare.

Toate institutiile nominalizate dispun de arhive, care au menirea pastririi dosarelor
pentru o perioadd de 5-10 ani, apoi transmiterea la pastrare permanenti in arhiva raionala.
Dosarele referitoare la personalul scriptic au termen de pastrare 75 ani, 50 ani, 25 ani. in
dependentd  de tipul documentelor si se pastreazd in arhivele departamentale ale
institutiilor.



De catre conducatorii tuturor institutiilor sunt emise dispozitii prin care sunt desemnate
persoancle responsabile de arhive si tinerea lucrarilor de secretariat, componenta
comisiilor de expertizd a documentelor.

Secretarilor consiliilor locale, responsabililor din institutiile-surse de completare a
fondului arhivistic ~ le-au fost expediate in format electronic Regulamente privind
activitatea membrilor comisiilor de expertiza si control si Regulamente privind activitatea
in arhivele departamentale, care au fost coordonate de citre conducatori. Au fost verificate
arhivele departamentale ale Directiei Agriculturd si Alimentatie, a primiriei Bozieni,
Sdrata- Galbend, Buteni.

La obicctivul ,.Evidenta de stat a documentelor.,, se referd la preluarea dosarelor, care
se clectueaza in fiecare an si este un indice important pentru arhiva raionali. De la toate
institutiile care sunt surse de completare a Fondului Arhivistic sunt preluate dosarele cu
termen permanent  de pastrare  pentru completarea Fondului Arhivistic Raional, in
conformitate cu Legea nr.880 din 22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova si Hotéarirea Guvernului nr.352 din 27.05.1992 Cu privire la aprobarea
Regulamentului arhivistic de stat.

Administratiile publice locale de nivelul intii transmit dosarele la pastrare de stat dupi 5
ani de aflare In institutie, serviciile, directiile, Consiliul raional dupa 10 ani.
Au transmis urmdtoarele institutii:
1. Primaria Logéanesti, 4 dosare , pentru anul 2014,
2. Primaria Fundul Galbenei, 7 dosare, pentru anul 2014
3. Primaria Hincesti, 13 dosare , pentru anul 2014,
4. Primdria Sarata Galbena, 7 dosare, pentru anul 2014,
5. Primaria Sofia, 5 dosare, pentru anul 2014,
0. Primaria Dancu, 8 dosare, pentru anul 2014,
7. Prmaria Obileni, 5 dosare, pentru anul 2014,
8. Primaria Crasnoarmeiscoe, 8 dosare, pentru anul 2014,
9. Primaria Secdreni, 3 dosare, pentru anul 2014,
10. Directia Generala Finante, 62 dosare, pentru anul 2010
I1. Directia Genarali invétﬁmint._ 14 dosare. pentru anul
2010,
[2. Arhitect-sel al raionului, 37 dosare. pentru anii 2009-
2012,
13. Directia Cultura si Turism,13 dosare, pentru anul 2010,
14. Consiliul Raional Hincesti, 122 dosare, pentru anul
2010.
Total 308 dosare.

Vreau sd VA comunic, ¢ s-ar parea un lucru foarte simplu de a prelua dosarcle deja
cusute cu 5 ani in urma de la primarii si 10 ani la de la institutiile de nivel raional, dar din
motivul fluxului de cadre pe an ce trece intdmpinam greutdti la acest capitol. Nu se atrage
alentia cuvenita de citre conducitori  la persoanele care se elibereaza si transmita
documental dosarele cu termen permanent si lung de pastrare si persoana nou-angajata sa
preia dosarele in conformitate cu inventarele aprobate. Permanent accentuam acest lucru,
explicam primarilor, secretarilor. persoanclor responsabile de arhive,  dar toti privesc
aceste activitati ca fiind nu atat de importante si foarte greu de executat.

Pe parcursul lunii martie s-au efectuat lucrari de verificare a documentelor pe suport de
hirtie-F.311, F.314-51 dosare . Au fost verificate titlurile dosarelor supuse verificarii cu



titlurile dosarelor incluse in inventare.A fost intocmit procesul-verbal de verificare a
existentului fondului, transmis spre aprobare Agentiei Nationale a Arhivelor.
S-a cfectuat lucrari de modificare a inventarului nr.1 a fondului nr.138 Primiria
Poganesti pentru anii 1945-1999. continind 113 unitati de pastrare.
Au fost inregistrate 202 solicitari de la cetiteni si persoane juridice, eliberandu-se
raspunsuri cu divers continut.

Fx. Seful Serviciului Raional Zinaida DUBCEAC
Arhiva

Contrasemneaza :
Secretarul

Consiliului raional Hincesti @J”E/ Elena MORARU TOMA




