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DECIZIE

mun.Hincesti
din 23 august 2019 nr. 03/12
Cu privire la activitatea Serviciului Raional de Arhivi cu arhivele

departamentale din raion pentru perioada de timp 2015-2018 si 4 luni
ale anului 2019

in conformitate cu prevederile Legii nr.880 din 22.01.1992 privind Fondul Arhivistic
al Republicii Moldova si in baza Informatiei Agentiei Nationale a Arhivelor ,,Cu privire
la activitatea Serviciului Raional de Arhiva cu arhivele departamentale din raion pentru
perioada de timp 2015-2018 si 4 luni ale anului 2019,, nr.01-18/132 din 09.08.2019, in
temeiul art. art.43, alin.(2), 46, alin.(1) Legii nr.436 -XVI din 28.12.2006, privind
administratia publicd locald Consiliul raional Hincesti, DECIDE:

I. Se ia act de Raportul Sefului Serviciul Raional de Arhiva ,,Cu privire la
activitatea Serviciului Raional de Arhiva cu arhivele departamentale din raion
pentru perioada de timp 2015-2018 si 4 luni ale anului 2019,, (Anexa).

2. Se pune in sarcina sefului Serviciului Raional de Arhiva Hincesti:

- sa mentind si sd asigure realizarea calitativd a sarcinilor din planul
anual de actiuni;

- sa continue sa desfasoare anual controale complexe ale starii arhivelor
departamentale ( anual 10-20% din numarul total de institutii), a
comisiilor de expertiza si lucrarilor de secretariat in institutiile din Lista
nr.1;

- sa desfasoare controale de verificare a existentului si starii fizice a
dosarelor ordonate si pastrate in arhivele departamentale;

- sa planifice coordonarea anuala a Nomenclatoarelor concrete a

dosarelor institutiilor-surse de completare a Fondului Arhivistic;
sd organizeze si in continuare seminare cu persoanele responsabile de arhive

st lucrdri de secretariat.

3. Monitorizarea executdrii prezentei decizii se pune in sarcina Secretarului

Consiliului raional Hincesti, dna Elena MORARU TOMA.

Presedintele sedintei: Alexandru MEGHEREA

Contrasemneaza;
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Secretarul Consiliului Raionat: | (4, m»/ Elena MORARU TOMA



Anexa
La Decizia Consiliului Raional
Nr.03/11 din 23.08.2019

RAPORT
Cu privire la activitatea Serviciului de arhiva Hincesti cu arhivele departamentale din

raion pentru perioada de timp 2015-2018 si 4 luni ale anului 2019

in perioada 15-19 aprilic 2019, conform planului de activitate al Agentiei Nationale a
Arhivelor a fost efectuat un control complex al activitatii Serviciului raional de arhiva Hincesti
(in continuare Serviciul) cu institutiile-surse de completare pentru perioada de timp 2015-2018
si 4 luni ale anului curent.

Serviciul este o subdiviziune a Consiliului raional Hincesti si functioneazd 1in
conformitate cu legislatia arhivistica in vigoare si Regulamentul sau de organizare coordonat
cu S.S.A. si aprobat prin decizia Consiliului raional nr.05/24 din 07.12.2016.

In structura Serviciului, conform schemei de incadrare aprobata activeaza 2 unititi: seful
Serviciului, si specialistul.

Informatia cuprinde o analizd a stdrii arhivelor si lucrarilor de secretariat in raion, in
perioada de referintd efectuatd atét in baza planurilor anuale de activitate si a darilor de seama
aprobate de catre Serviciu, cét si in rezultatul controlului efectuat in 18 institutii-surse de
completare a Serviciului raional de arhiva.

Colaborarea cu institutiile-surse de completare a fost desfasuratd de cétre Serviciu in
corespundere cu Listele nr.1 a Fondului arhivistic de stat (F.A.S.) si Fondului arhivistic obstesc
(F.A.O.) aprobate: in anii 2015-2016 - cu 67 institutii (63 institutii ale F.A.S. si 4 institutii ale
F.A.O.), in anul 2017 — cu 65 institutii (61 institutii ale F.A.S. si 4 institutii ale F.A.O.), ca
urmare a excluderii din Lista nr.1 a F.A.S. a 2 institutii: Filiala Hincesti a Camerei Inregistrarii
de Stat a Ministerului Justitiei al Republicii Moldova, potrivit Hotararii Guvernului Republicii
Moldova nr.314 din 22.05.2017 si Inspectoratul Fiscal de Stat, potrivit Legii nr.281 din
16.12.2016 si Ordinul Ministerului Finantelor nr.39 din 30.01.2017; in anii 2018-2019 —cu 65
institutii (61 institutii ale F.A.S. si 4 institutii ale F.A.O.), ca urmare a includerii In Lista nr.1 a
F.A.S. a 1 institutie — Notarul Bulgac Svetlana si excluderii din Lista nr.1 a F.A.S. a Centrului
de Sanatate Publica Hincesti, potrivit Hotararii Guvernului Republicii Moldova nr.705 din
06.09.2017 si Hotararii nr. 1090 din 18.12.2017.

La compartimentul cu privire la ordonarea documentelor din institutiile-surse de
completare, conform analizei planurilor de activitate si a darilor se seama pentru perioada
raportata, s-au constatat urmatoarele performante :

in anul 2015 a fost planificatd ordonarea a 574 dosare pentru anii 2012-2014 in 24
institutii; de facto au fost ordonate 1048 (183%) dosare pentru anii 2012-2014 1n 27 institutii,
inclusiv 24(100%) institutii conform planului;

pentru anul 2016 a fost planificatd ordonarea a 645 dosare pentru anit 2012-2015 in 21
institutii; de facto au fost ordonate 1410 (219%) dosare pentru anii 2013-2015 in 29 institutii,
inclusiv 21(100%) institutii conform planului;

pentru anul 2017 a fost planificata ordonarea a 630 dosare pentru anii 2014-2016 in 17
institutii; de facto au fost ordonate 1183 (188%) dosare pentru anii 2013-2017 in 22 institutii,
inclusiv 17 (100%) institutii conform planului;

pentru anul 2018 a fost planificatd ordonarea a 670 dosare pentru anii 2015-2017 in 21
institutii; de facto au fost ordonate 2355 (351%) dosare pentru anii 2015-2017 in 26 institutii,
inclusiv 21 (100%) institutii conform planului; in cele 4 luni ale anului 2019 nu a fost ordonata



nici o institutie din cele 21 institutii planificate. In perioada de pana la Sedinta Colegiului din
03.08 2019 au fost ordonate si aprobate de Agentia Nationald a Arhivelor inventarele si
istoricul a 15 institutii din planul de activitate.

Analiznd informatia de mai sus, remarcdm ca institutiile planificate la ordonare in anii
2015-2018 atestd un indice de performanta, si anume 100%. Pentru indicii ce se referd la
numarul de dosare ordonate, remarcdm o crestere pozitiva de la 183% in anul 2015, pani la
351% in anul 2018.

In perioada de raportare au fost in total efectuate:

19 (83%) controale complexe privind starea arhivelor departamentale, comisiilor de
expertiza si lucrdrilor de secretariat in institutiile surse de completare din 23 planificate pentru
anii 2015-2019, comparativ cu perioada 2006-2008, unde au fost efectuate 17 controale
complexe din 14 planificate.

4 (67%) controale privind lichidarea lacunelor depistate in urma celor complexe din 6
planificate pentru anii 2017-2019, comparativ cu perioada 2006-2008, unde nu au fost
efectuate asemenea controale.

9 (100%) controale de verificare a existentului si starii fizice a dosarelor ordonate si
pastrate in institutii, din 9 planificate pentru anii 2015-2019, comparativ cu perioada 2006-
2008, unde au fost efectuate 3 controale de verificare a existentului;

au fost examinate si coordonate nomenclatoarele concrete ale dosarelor pentru anii 2014-
2018 din 26 1nstitutii, fiind 28 planificate pentru anii 2014-2019, comparativ cu perioada 2006-
2008, unde au fost examinate si coordonate 23 nomenclatoare planificate;

au fost organizate si desfasurate 8 (100%) seminare cu persoanele responsabile de arhive
s1 lucrari de secretariat din institutiile-surse de completare, comparativ cu perioada 2006-2008,
unde au fost efectuate 6 seminare;

a participat la sedintele Consiliului raional punand in discutie subiectul privind starea
arhivelor si lucrdrilor de secretariat in institutiile surse de completare, fiind planificate 2
sedinte pentru anii 2016, 2018.

Actiunile Serviciului au fost axate pe realizarea indicilor de bazd, ordonarea dosarelor
conform termenelor stabilite. Ca rezultat, vis-a-vis de numarul de institutii si respectiv de
dosare, in perioada supusd controlului, au fost ordonate In termene 5996 dosare pentru anii
20015-2018 in institutiile —surse de completare a Fondului Arhivistic.

In acest context, ponderea institutiilor, documentele carora au fost ordonate in termenele
stabilite a constituit: 100% 1n anul 2015 (63(100%) institutii ale F.A.S. si 4 (41%) institutii ale
F.A.O.;

in anul 2016 se atesta o descrestere a acestui indice, si anume 96% (60(95%) institutii ale
F.A.S. 514 (100%) institutii ale F.A.O.;

incepand cu anii 2017-2018 se atestd din nou o crestere semnificativa a acestui indice, si
anume: 100% (61(100%) institutii F.A.S. si 4 (100%) institutii ale F.A.O.; La compartimentul
dat, comparativ cu perioada precedentd 2006 (59%) — 2007 (72%) si primele 4 luni ale anului
2008 (76%), observdm o crestere semnificativa a acestui indice in ultimii ani.

In rezultatul dirijarii si monitorizarii calitatii tinerii lucrarilor de secretariat si starii
arhivelor departamentale in raion, in prezent toate institutiile (100%) din Lista nr.1 dispun de
nomenclatoare concrete ale dosarelor pentru anii 2014-2019, coordonate de céitre Serviciu, 59
institutii (91%) au numite prin acte administrative ale conducatorilor persoane responsabile de
arhiva si lucrari de secretariat, inclusiv 5 (8%) institutii au lucratori titulari, care activeazi in
baza regulamentului arhivei departamentale coordonat cu seful Serviciului; 52 (80%) institutii
au create comisii de expertizd (C.E.); 39 (60%) institutii dispun de depozite destinate pastrarii
documentelor.

Evaluarea starii arhivelor si tinerii lucririlor de secretariat in raion a fost realizata si in
baza controalelor efectuate in 18 institutii-surse de completare ale Serviciului (Consiliul
raional, Judecatoria, Primariile or. Hincesti, com. Mereseni, com. Sarata-Galbend, s. Caracui,



s. Stolniceni, com. Bozieni, Directia asistenta sociald si protectia familiei, Directia finante,
Directia pentru statistica, Directia invatamant, Directia cultura si turism, Directia economie i
cooperare transfrontaliera, Intreprmderea pentru silviculturd ,,Hincesti-Silva”, Procuratura,
Notar Macar Veronica, Notar Murzac Olga).

in rezultatul verificarii institutiilor sus mentionate s-a constatat: 8 institutii au persoane
responsabile de arhive si lucrdri de secretariat numite prin acte administrative ale
conducdtorilor: Consiliul raional (secretarul Consiliului raional si secretarul-administrativ),
Judecatoria (seful de arhiva si arhivarul), Primariile or. Hincesti (arhivarul si secretarul), com.
Séarata-Galbenad, s. Caracui, s. Stolniceni (secretarul Consiliului local), Directia invatimant
(arhivarul cumuleazi si functia de secretar, care la moment se afld in concediu de maternitate),
Notar Macar Veronica (secretarul), in 10 institutii persoanele responsabile de arhive si lucriri
de secretariat sunt: Directia asistenta sociala si protectia familiei (lucrdtorul social), Directia
finante (specialistul principal si secretarul-dactilograf), Directia pentru statisticd (contabilul),
Directia cultura si turism (specialistul de la resurse umane), intreprinderea pentru silvicultura
,,Hincesti-Silva” (specialistul de la resurse umane), Primaria com. Bozieni (perceptorul fiscal
asigurd interimatul functiei de secretar al Consiliului local, persoana responsabild se afla in
concediu de maternitate), Primaria com. Mereseni (primarul, pentru cd secretarul a demisionat
recent), Procuratura (specialistul principal), Notar Murzac Olga (notarul); Directia economie si
cooperare transfrontalierd (specialistul principal); toate dispun de Regulamentul arhivei
departamentale coordonat cu seful Serviciului, 15 institutii dispun de nomenclatoare concrete
ale dosarelor aprobate pentru anii 2015-2020, coordonate de cdtre Serviciu si extrase ale
acestora in subdiviziunile structurale; 15 institutii au semnate ordine (dispozitii) privind
crearea Comisiei de expertizd si respectiv, dispun de Regulamentul Comisiei de expertiza.

Persoanele responsabile de finerea lucrdrilor de secretariat din institutiile nominalizate
dispun de instructiuni de serviciu aprobate, aplicindu-le in practica de lucru. Documentele
administrative se intocmesc pe formulare executate la computer: 8 institutii (Consiliul raional,
Primariile com. Mereseni, com. Sarata-Galbend, s. Caracui, s. Stolniceni, com. Bozieni,
Directia finante, Directia invatdmant) utilizeaza doar formularul pentru scrisoare, 5 institutii
(Primdria or. Hincesti, Directia asistentd sociala si protectia familiei, Directia pentru statistica,
Directia culturd si turism, Intreprlnderea pentru silviculturd ,,Hincesti-Silva”) utilizeaza
formularul pentru scrisoare si cel special, 4 institutii (Judecatoria, Procuratura, Notarul Macar
Veronica, Notarul Murzac Olga) utilizeazd blanchete specifice institutiei, 1 institutie (Directia
cconomie si cooperare transfrontalierd) utilizeaza blancheta Consiliului raional. Evidenta
corespondentei se efectueaza in registre speciale, tipografic executate corect (Consiliul raional,
Judecatoria, Primdriile or. Hincesti, com. Mereseni, com. Sarata-Galbend, s. Caracui, s.
Stolniceni, com. Bozieni, Directia asistentd sociald si protectia familiei, Directia finante,
Directia pentru statistica, Directia invatamant, Directia cultura si turism, Procuratura, Notar
Macar Veronica, Notar Murzac Olga). Intreprinderea pentru silviculturd ,,Hincesti-Silva”
dispune de registre tipografice, cdt si manuale. Acestea se completeazd sistematic, conform
rubricilor. Directia economie si cooperare transfrontaliera nu dispune de astfel de registre.

17 institutii controlate dispun de depozite de arhiva (Consiliul raional, Judecitoria,
Primariile or. Hincesti, com. Mereseni, com. Sarata- Galbena, s. Caracui, s. Stolniceni, com.
Bozieni, Directia asistentd sociald si protectia familiei, Directia finante, Directia pentru
statisticd, Directia invatimant, Directia culturd si turism, Intreprinderea pentru silvicultura
.,Hincesti-Silva”, Procuratura, Notar Macar Veronica, Notar Murzac Olga):

Priméria orasului Hincesti dispune de o incdpere de arhivd de 36 m?, situati in subsolul
cladirii. Aceasta este uscatd, protejata de patrunderea luminii. Sunt instalate stelaje metalice,
usa de lemn, este extinctor, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, sistem de ventilatie,
dispune de spatiu de rezerva. Nu dispune de lampi cu incandescentd acoperite.

Directia invatimant dispune de un depozit de arhiva in subsolul cladirii de aproximativ
20 m*, este uscat, intunecat, in incipere sunt stelaje metalice si de lemn, la intrare usa de




termopan, este extinctor, sistem de ventilatie. Nu este sistem anti foc si antiefractie, aparat de
mdsurare a temperaturii s1 umiditdtii, ldmpi cu incandescenta acoperite. Institutia nu dispune de
spatiu de rezerva.

De o incipere de arhivi de aproximativ 24 m® dispune si Consiliul raional. Inciperea este
uscatd, luminoasd, dotatd cu stelaje metalice cu rafturi de lemn, lampi cu incandescenti
acoperite, este extinctor, aparat de masurare a temperaturii $i umiditatii, sistem de ventilatie,
usa de metal, este spatiu de rezerva.

Directia asistenta sociala si protectia familiei dispune de 2 incaperi de arhiva: una din
ele de 21 m? si respectiv, 20 m? (se pastreazd cererile cu caracter social pe localititile
raionului), ambele se gisesc in subsol. Incdperile sunt uscate, intunecate, sunt instalate stelaje
metalice cu rafturi de lemn, prelucrat cu solutie anti incendiara. In ambele incaperi este
extinctor, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, sistem de ventilatie, lampi cu
incandescenta acoperite, usi de metal. Institutia dispune de spatiu de rezerva.

O incépere de arhiva de 48 m? are Directia finante. Aceasta este uscatd, intunecati, sunt
instalate stelaje de lemn si stelaje metalice vopsite cu rafturi de lemn, In incédpere este
extinctor, sistem de ventilatie, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, usa este de
metal, lampi cu incandescentd acoperite, dispune de spatiu de rezerva.

La Directia pentru statistici incdperea de arhivd are 16 m?, este uscatd, intunecatd,
geamurile sunt acoperite cu jaluzele, incaperea este dotatd cu dulapuri bine inchise, nu
patrunde praful, este aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, lampi cu incandescenta
acoperite, foloseste geamul ca sistem de ventilatie, usad de lemn. Nu este extinctor, institutia nu
dispune de spatiu de rezerva.

Directia culturi si turism dispune de un depozit de 12 m? uscat, luminos. inciperea
necesitd reparatie, fiind planificatd la vard. Sunt instalate stelaje de lemn, lemnul nu este
prelucrat cu solutie anti incendiara, este extinctor, lampi cu incandescenta acoperite, ca sistem
de ventilatie foloseste geamul, usa de lemn. Nu dispune de spatiu de rezerva.

La intreprinderea pentru silviculturi ,,Hincesti-Silva” sunt 2 incaperi de arhiva de 25
m?%/12 m?, sunt uscate, intunecate, sunt instalate stelaje de metal cu rafturi de lemn, este
extinctor, aparat de masurare a temperaturii si umiditétii, usa de termopan, lampile nu sunt
acoperite cu plafoane, ca sistem de ventilatie a fost facutd o gaurd in perete. Este supraveghere
video.

Depozitul Primiriei comunei Mereseni este de aproximativ 9 m?, fiind uscat, intunecat,
sunt instalate stelaje de lemn, dispune de extinctor, lumina cu incandescentd acoperita, este
aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, sistem de ventilatie, usa este de lemn.

Primiiria comunei Sirata-Galbeni dispune de o incdpere de arhivd de 10 m? uscat,
protejata de patrunderea luminii. Sunt instalate stelaje metalice cu rafturi de lemn, usa de
termopan, este extinctor, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, foloseste geamul ca
sistem de ventilatie, dispun de spatiu de rezerva. Nu dispune de ldmpi cu incandescenta
acoperite, sistem anti foc si antiefractie.

Primiriile satului Caracui si satul Stolniceni dispun de incdperi mici de arhiva de 6 m>.
Aceasta sunt uscate, intunecate, au extinctoare, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii,
lampi cu incandescenta acoperite, ca sistem de ventilatie este folositd usa si geamul, usi de
lemn, dispun de spatiu de rezerva. Sunt instalate stelaje metalice cu rafturi de lemn la Primdria
s. Caracui si respectiv, stelaje de lemn vopsite la Priméria s. Stolnicent.

12 m*> are incdperea de arhivi a Primiriei comunei Bozieni, aici fiind pastrate
documentele colhozurilor si sovhozurilor localittii. Aceasta este uscatd, intunecatd, sunt
instalate stelaje de metal, in incdpere este extinctor, aparat de masurare a temperaturii si
umiditatii, usa este de lemn, geamul si usa sunt folosite ca sistem de ventilatie, dispun de
spatiu de rezerva.



De 3 incéperi de arhiva dispune Judecitoria, una din cle de 15 m? , a doua — 32 m? si
respectiv, 20 m? (in subsol). incaperile au ca sistem de securitate instalat sistemul de alarma
anti foc si antiefractie, supraveghere video, control acces. Sunt uscate incéperile, intunecate,
usile sunt de metal, in toate incéperile sunt instalate rafturi mobile, au aparat de masurare a
temperaturii $i umiditatii, sistem de ventilatie, lampi cu incandescenta acoperite. Institutia nu
dispune de spatiu de rezerva, deoarece au fost preluate si dosarele Judecatoriei Ialoveni. Este o
arhivd-model pentru alte institutii.

fncéperea de arhivd a Notarului Macar Veronica este de 12 m?, uscata, intunecati, sunt
instalate stelaje metalice, are extinctor, aparat de masurare a temperaturii si umiditatii, sistem
de ventilatie, lampi cu incandescentd acoperite, usa de metal acoperitd cu lemn. Nu dispune de
spatiu de rezerva.

La Procuratura sunt 2 incdperi de arhivda de aproximativ 9 m?/24 m?, uscate, intunecate,
sunt instalate stelaje de lemn si de metal cu rafturi de lemn, este extinctor, usa de metal, lampi
cu incandescenta acoperite, este sistem de ventilatie si aparat de misurare a temperaturii si
umiditatii.

Notarul Murzac Olga dispune de o incipere de arhiva de 16 m? uscati, nu este protejati
de patrunderea luminii. Sunt instalate stelaje de lemn, usa de lemn, este extinctor, aparat de
masurare a temperaturii si umiditafii, ldmpi cu incandescentd acoperite, foloseste geamul ca
sistem de ventilatie. Nu dispune de spatiu de rezerva.

Concomitent a fost efectuat si un control de verificare partiala a existentului in arhivele
departamentale ale Consiliului raional, Primdriile or. Hincesti, com. Mereseni, com. Sarata-
Galbena, s. Caracui, s. Stolniceni, com. Bozieni, Directiei asistenta sociald si protectia familiei,
Directiel finante, Directiei pentru statisticd, Directiei invatamant, Directiei culturd si turism,
Intreprinderii pentru silvicultura ,,Hincesti-Silva”, Procuraturii.

In arhiva Directiei invitimant au fost verificate: Documente (acte, rapoarte, note
informative) referitoare la inspectiile frontale, curente, tematice pentru anul 2017; Rapoarte
anuale de activitate a comisiel medico-psiho-pedagogice pentru anii 2015-2017; Planul anual
de activitate al Comitetului sindical pentru anii 2015-2017. Dosarele erau in stare buna,
intocmite conform cerintelor, copertate, titlurile dosarelor, numarul filelor corespundeau celor
din inventar, era indicat indicele pe toate dosarele, foile de certificare erau prezente.

La Consiliul raional dosarele sant in stare bund, intocmite conform cerintelor, copertate.
Titlul dosarelor s1 numerotarea filelor corespunde cu inventarul, era indicat indicele, titlul
dosarului, termenul de pastrare, inscrierea de totalizare completd. Vreau sd mentionez ca, unele
dosare copertate au lipitd o fila de asupra copertei, unde sunt indicate datele care ar trebui sa se
regaseasca pe copertd. Au fost verificate: Acorduri de colaborare si parteneriat ale consiliului
raional Hincesti pentru anii 2015-2016; Dispozitiile presedintelui raionului cu privire la
activitatea de baza pentru anul 2016 (vol.1-3); Proces-verbal al sedintelor Consiliului raional si
deciziile acesteia pentru anul 2016 (vol.1-6); Documente (rezumate, analize, informatii)
privind starea lucrului de examinare a petitiilor cetatenilor pentru anii 2011-2012.

In arhiva Directiei asistenti sociald si protectia familiei au fost verificate, in
conformitate cu Inventarul: Documente (note informative, rapoarte, procese-verbale) privind
solutionarea litigiilor si drepturilor asupra copiilor si decaderea din drepturile périntesti pentru
anul 2015 (vol.2-7); Raport statistic anual al Serviciului de ingrijire sociald la domiciuliu
pentru anii 2013-2015; Ordine, decizii, dispozitii si alte documente ale organelor ierarhic
superioare referitoare la activitatea Directiei pentru anul 2014. Era indicat indicele, termenul
de pastrare, datele extreme, numarul de file corespund celor din inventar, numerotarea in
partea de jos a filei, lipseste foaia de certificare, dosarele copertate au lipitd o fild de asupra
copertei.

In rezultatul verificarii dosarelor Directiei finante, Directiei pentru statistica si Directiei
cultura si turism s-a constatat cd toate dosarele au fost perfectate, fiind inchise in lucrari de



secretariat, titlul complet al dosarului conform nomenclatorului, sunt indicate datele extreme,
termenul de péstrare, indicele, numirul filelor corespunde inventarului, sunt prezente file de
certificare. De mentionat ci la toate institutiile, datele care ar trebui si se regiseasca direct pe
coperta sunt scrise la calculator pe o fila lipita de asupra copertei.

In arhiva Intreprlnderu pentru silvicultura ,,Hincesti-Silva” au fost verificate: Ordine
ale directorului Intreprinderii cu privire la activitatea de bazd pentru anul 2014; Statele de
personal ale intreprinderii pentru anul 2015; Raport statistic anual al intreprinderii cu privire la
muncd (F nr.1-m) pentru anul 2015 si din inventarul nr.2-ST a fost verificat Registrul de
evidentd a suprafetelor iesite de sub tdieri produse principale (rase) pentru anii 2014-2015.
Dosarele acestel institutii sunt intocmite conform cerintelor, copertate, titlurile dosarelor,
numadrul filelor corespundeau celor din inventar, era indicat indicele, termenul de pastrare pe
toate dosarele, foile de certificare erau prezente, numerotarea cu creionul.

in arhiva Primiriei or. Hincesti am verificat: Dispozitii ale primarului cu privire la
activitatea de bazd pentru anul 2015; Procese-verbale ale sedintelor consiliului local si deciziile
anexate pentru anul 2015 (2 volume); Rapoarte statistice anuale cu privire la activitatea
primariei pentru anii 2015-2017; Bugetul local anual aprobat pentru anul 2015. In rezultatul
verificarii dosarelor din Inventarul nr.] cu termen permanent de pastrare s-au depistat
inscrisuri cu pixul in partea de jos a filelor, unele dosare copertate au lipitd o fild de asupra
copertei, unde sunt indicate datele care ar trebui sa se regaseasca pe copertd, lipseste foaia de
certificare.

In Primiria comunei Mereseni au fost verificate procese-verbale ale sedintelor
Consiliului local si documente anexate pentru anul 2015; Liste ale veteranilor de rizboi, ale
militarilor —participanti la conflictul militar din stdnga Nistrului pentru anii 2015-2017;
Sesizdri, contestari ale Oficiului teritorial al Cancelariei de stat in vederea examinarii
consiliului local si primériei considerate ilegale pentru anii 2015-2016 si documente cu privire
la alegerile locale pentru anul 2015. Titlul dosarelor si numerotarea filelor corespunde cu
inventarul. Dosarele sant 1n stare bund, intocmite conform cerintelor.

In Primiria comunei Sirata-Galbena s-a constatat ci toate dosarele au fost perfectate,
fiind inchise in lucrari de secretariat, titlul complet al dosarului conform nomenclatorului, sunt
indicate datele extreme, indicele, numarul filelor corespunde inventarului, la unele dosare nu
este indicat pe coperta dosarului termenul de pastrare, numerotarea filelor se realizeazi cu
pixul in partea de jos a filelor. Au fost verificate: Dispozitiile primarului cu privire la
activitatea de baza; Procese-verbale ale sedintelor consiliului local si deciziile anexate pentru
anul 2014, Registru de evidentd a gospodariilor pentru anii 2012-2016 (6 volume).

Verificand dosarele Primiriei satului Caracui si ale Primiriei satului Stolniceni s-a
constatat cd dosarele sunt in stare buna, este indicat indicele, datele extreme, termenul de
pastrare, titlul complet conform nomenclatorului. Dosarele copertate au lipita o fila de asupra,
unde sunt indicate datele care ar trebui sd se regdseascd pe copertd, respectiv, nu sunt
respectate cerintele Instructiunii cu privire la ordonarea documentelor. Au fost verificate:
Dispozitiile primarului cu privire la activitatea de bazd; Procese-verbale ale sedintelor
consiliului local si deciziile anexate; Dispozitiile primarului cu privire la personalul scriptic.

in arhiva Primiriei comunei Bozieni au fost verificate Procese-verbale ale sedintelor
consiliului local si deciziile anexate pentru anii 2015-2016; Liste ale veteranilor de rdzboi, ale
militarilor —participanti la conflictul militar din stdnga Nistrului pentru anii 2015-2016 si
documente cu privire la alegerile locale pentru anul 2015. Dosarele sunt intocmite corect, titlul
st numarul filelor corespund cu cele din inventar, indicele conform nomenclatorului, termenul
de pastrare, datele extreme, foile de certificare sunt prezente.

La Procuratura in urma verificdrii selective a dosarelor s-a constatat ca, sunt respectate
cerinfele de ordonare a documentelor. Titlul dosarelor reflecta clar si concis continutul si
componenta documentelor incluse in dosar. Dosarele sunt in stare buna, copertate, filele sunt
numerotate cu creionul, indicele si termenul de pastrare este indicat pe toate dosarele, sunt



prezente foile de certificare. Au fost verificate: Corespondenta cu organele ierarhic superioare
si de drept, cu organele administratiei publice centrale si locale privind activitatea de baza;
Generalizdri, trecere in revistd, note informative privind directiile de activitate a procuraturii;
Planurile anuale privind activitatea de bazd; Ordonante privind refuzul in pornirea urmaririi
penale.

Evidenta activitdfii cu arhivele departamentale se face in registre executate tipografic, pe
care seful Serviciului le completeaza sistematic si constiincios, conform compartimentelor de
activitate (ordonare, preluare, nomenclatoare coordonate, cererilor, eliberirii dosarelor pentru
utilizare temporara etc.).

De asemenea, au fost examinate dosarele de supraveghere a institutiilor din Lista nr.1 si
corectitudinea completarii lor. Acestea sunt constituite pentru fiecare institutie si includ
documentele necesare (nomenclatoarele concrete ale dosarelor aprobate, inventarele dosarelor
cu termen lung de pastrare, regulamentele arhivei departamentale si a C.E., dispozitiile
(ordinele) cu privire la numirea in functie a persoanei responsabild de arhiva, informatii cu
privire la rezultatele controlului complex) si sant completate sistematic.

Pentru viitor Serviciul Raional de Arhiva urmeaza :

- s@ mentind $i sd asigure realizarea calitativa a sarcinilor din planul anual de actiuni,

- s& continue sa organizeze seminare cu persoanele responsabile de arhivele
departamentale si lucréri de secretariat,

- sa desfagoare controale complexe ale starii arhivelor si lucrdrilor de secretariat in
institutii, in conformitate cu cerintele stabilite (anual 10-20% din numaérul total de
institutii, controale privind lichidarea lacunelor depistate in arhivele departamentale,
in cel putin 10% de institutii supuse controlului complex), controale de verificare a
existentului si starii fizice a dosarelor pastrate in arhivele departamentale (anual 10-
20% din numarul total de institutii, conform cerintelor stabilite.

Seful
Serviciului Raional Arhiva Zinaida Dubceac



