AVIZAT

(semnitura)

Lilia PALII,
Secretar general al Guvernului

L S nr 113 2

Statul de personal
al Directiei Asistenta sociala si protectie a familiei

(conform Deciziei Consiliului raional Hincesti nr.05/08 din 12.10.2017)

APROBAT

(semnitura)

L.S. 113 2

Denumirea functiei publice/ postului

Sarcinile de baza ale functiei publice/ postului

Categoria
functiei
publice/
postului

Numarul de functii
publice/ posturi

01

02

03

04

Sef Directie

Organizarea activitatii in vederea aplicarii legislatiei in problemele ce tin de
competentd DASPF Hincesti.

Asigurarea si crearea conditiilor necesare pentru activitatea eficientd a
DASPF si a subdiviziunilor.

Realizarea politicii nationale in domeniul asistentei sociale prin promovarea
si implementarea masurilor necesare pentru eficientizarea acordarii
prestatiilor sociale si sporirii accesului si calitatii serviciilor sociale pentru
persoanele social defavorizate.

Centralizarea si sinteza necesitatilor existente in domeniul asistentei
sociale, identificarea problemelor specifice si creararea bazei de date
privind asistenta sociala la nivel de raion.

Tntocmirea pe baza analizei problemelor sociale locale a programelor locale
de activitate, perfectionarea sistemului de protectie sociala a populatiei,
orientarea spre ameliorarea situatiei materiale a persoanelor defavorizate.
Exercitarea controlului aplicarii dispozitiilor legale in domeniul protectiei
sociale in unitatile din sectorul public, mixt si privat.

fpc

Sef-adjunct directie

1. Realizarea politicii nationale in domeniul asistentei sociale prin
promovarea si implementarea masurilor necesare pentru eficientizarea
acordarii prestatiilor socilae si sporirii accesului si calitatii serviciilor
sociale pentru persoanele social defavorizate.

2. Centralizarea si sinteza necesitdtilor existente In domeniul asistentei
sociale, identificarea problemelor specifice si crearea bazei de date

fpc




privind asistenta sociald la nivel de raion.

3. Cooperarea cu societatea civild, institutii publice, private, organizatii
sindicale din teritoriu, antrenarea acestora la prestarea serviciilor
sociale in domeniu in vederea ameliorarii situatiei persoanelor virstnice
si persoanelor cu dizabilitati, famiilor cu copii, a persoanelor in situatie
de risc din grupurile defavorizate.

4. Tntocmirea pe baza analizei problemelor sociale locale a programelor
locale de activitate, perfectionarea sistemului de asistentd sociald a
populatiei, orientarea spre ameliorarea situatiei materiale a persoanelor
defavorizate.

Contabil-Sef

Asigurarea organizarii corecte a evidentei contabile in conformitate cu
Instructiunea privind evidenta contabild 1n institutiile publice;

Efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte a documentelor
si legalitatii operatiilor efectuate.

Efectuarea controlului asupra utilizarii corecte si cu economie a mijloacelor
in corespundere cu creditele deschise si destinatia lor, conform devizelor de
cheltuieli bugetare aprobate, tinindu-se cont de schimbarile introduse in ele
in ordinea stabilitd, precum si asupra integritatii resurselor banesti si
valorilor materiale;

Asigurarea evidentei privind decontérile cu titularii de avans/deplasari in
interes de serviciu.

Asigurarea planificarii remunerarii angajatilor din cadrul Directiei Asistenta
Sociald si Protectie a Familiei si serviciile pe lingd Directia Asistenta
Sociala si Protectie a Familiei.

Intocmirea notei de contabilitate nr.6 - borderou cumulativ
privinddecontarile cu diferite institutii si organizatii (forma nr. 408)
Monitorizarea distribuirii ajutoarelor materiale din FLSSP.

Eliberarea foilor de tratament balneo-sanatorial si ducerea evidentei
beneficiarilor.

fpe

Total: 3 unitati
a) fpc-2
a) fpe-1

Sectia P

rotectia Copilului Si Familiei in Cadrul Directiei Asistentii Sociali si Protectie a Familiei

Sef sectie in cadrul directiei

1. Conduce activitatea Sectiei de Protectie a Familiei si Copilului

2. Examinarea litigiilor privitor la educarea copiilor.

3. Este responsabil de documentarea copiilor depistati fira acte de
identitate si/sau deteriorate, pierdere.

4. Cloaboreaza cu Oficiul Stérii Civile In privinta eliberarii duplicatelor
de pe actele de nastere, de deces si alte acte de stare civila.

fpc




Intocmeste cereri de chemare in judecati privind stabilirea faptului
nasterii in interesele copilului.

Este responsabil de plasarea (temporard si permanentd) a copiilor
orfani §i ramasi fard ocrotire parinteascad in familii (tuteld, adoptie,
asistenta parentala profesionista, case de copii de tip familial, centre de
plasament), in institutii de stat (internat, casa copilului) si in institutii
neguvernamentale.

Specialist principal

Identifica, studiaza familiile in situatie de risc referitor la problemele
lor si intervine in vederea stabilirii masurilor respective de ameliorare a
situatiei

Depisteaza si Inregistreazd cazurile de violentd in familie, hartuire
sexuald, semnalizeaza factorii de drept despre aceste cazuri.

Identifica familiile cu copiii in situatie de risc si intervine in vederea
stabilirii stabilirii masurilor respective de ameliorare a situatiei.
Monitorizeaza respectarea drepturilor mamei si copilului in scopul
excluderii tuturor felurilor de discriminare.

Contribuie la institutionalizarea copiilor cu nevoi speciale in centre cu
destinatie speciala.

fpe

Specialist

Identifica si situdiazd situatia copiilor orfani si ramasi fara ingrijire
parinteasca ce necesitd intocmirea tutelei/curatelei.

Este reponsabil de intocmirea tutele/curatele, stocheaza actele necesare
pentru intocmirea avizului prealabil al autoritatii tutelare.

Urmareste implimentarea legislatiei privind protectia drepturilor
copiilor ocrotiti sub tuteld/curatela.

Tine registrele de luare la evidentd a copiilor ocrotiti sub tuteld
/curatela.

Este responsabild de documentarea copiilor depistati fird acte de
identitate si/sau deteriorate, pierdure.

Cloaboreaza cu Oficiul Starii Civile in privinta eliberarii duplicateld de
pe actele de nastere, de deces si alte acte de stare civila.

Intomeste cereri de chemare in judecata privind stabilirea faptului
nasterii in interesele copilului.

Tine registul de evidentd a copiilor carora li s-a perfectat actele de
nagtere.

fpe

Total sectie: 4 functii

1.
2.

»fpe”-1
»ipe”- 3

Sectia Persoane Adulte Si Cu Dizabilitati

Sef sectie in cadrul directiei

Conducerea activitatii serviciului de protectie a persoanelor adulte si
cu dizabilitati.

Gestionarea activitatii Serviciului social de ingrijire la domiciliu,
Serviciul specializat de asistentd sociald, Serviciul de Ingrijire
personale la domiciliu a persoanelor tintuite la pat, Centrul de

fpc




plasament pentru persoanele fara adapost.

3. Generalizarea, sintetizarea informatiilor privind aspectul protectiei
sociale a persoanelor in etate si cu dizabilitati, precum si informarea
opiniei publice despre evolutia situatiei in domeniul.

instanta de judecata.

Specialist principal

1. Generalizarea, sintetizarea informatiilor privind aspectul protectiei sociale
a persoanelor adulte si cu dizabilitati, precum si informarea opiniei
publice despre evolutia situatiei in domeniu.

2. Stabilirea si achitarea compensatie anuale pentru transportul public pentru
persoanele cu dizabilitati de toate virstele.

3. Reprezinta drepturilor persoanelor adulte si cu dizabilitati, participind la
procesele de judecata ale acestora.

4. Perfectarea actelor pentru internarea in azil sau internat psihoneurologic.

fpe

Specialist superior

1. Asigurarea corectitudinii utilizarii mijloacelor Fondului Local de Sustinere
Sociald a Populatiei, temeiurile de repartizare, procedeele de obtinere si
eliberare a ajutorului material.

2. lnregistrarea si evidenta cererilor solicitantilor de ajutor material,
identificarea veridicitatii celor expuse in cerere, examinarea petitiilor.

3. Elaboreaza proiectele de decizii ale Consiliului de administratie si
proiectelor ordinelor directorului executiv privind stabilirea ajutorului
material solicitantilor in conformitate cu actele normative in domeniu.

4. Prezentarea darilor de seamd periodice (trimestriale, anuale) pe rezultatul
activitatii Fondului Local de Sustinere Sociald a Populatiei

fpe

Specialist principal

1. Verificarea, selectiva, a autenticititii in teritoriu a informatiei
prezentate de beneficiar pentru stabilirea ajutorului social si ajutor
pentru perioada rece a anului.

2. Primirea, verificarea, cererilor de acordare a ajutorului social si/sau
APRA de la asistentii sociali comunitari si inregistrarea lor in registrul
de evidenta a cererilor primite.

3. Acordarea asistentei metodologice si practice asistentilor sociali
comunitari privind cerintele si conditiile acorddrii ajutorului social,
dupa caz a ajutorului pentru perioada rece a anului.

4. Colaborarea cu Agentia Teritoriald pentru Ocuparea Fortei de Munca
in vederea aplicarii corecte a Legii nr. 133 din 13.06.2008 cu privire la
acordarea ajutorului social si verificarea cuantumului prestatiilor de
somaj declarate de beneficiarul de ajutor social.

5. Formarea listelor de platd pentru Casa Teritoriald de Asigurari Sociale
si ordinelor cu privire la acordarea ajutorului social si ajutor pentru
perioada rece a anului.

fpe

Total sectie : 4 unitati




a) fpc-1
b) fpe-3

TOTAL: 11 functii
a) ,,fpc” — 4 unitati
b) ,,fpe” — 7 unitati

Conducatorul subdiviziunii resurse umane

Cojocaru Ludmila

Conducitorul serviciului contabil

Sterbet Ecaterina

(semnatura)

( semnétura)




